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Emissor Publico Nacional NFS-e

A emissdo da NFS-e Nacional é feita através de um sistema publico de emissao, disponivel

para acesso via Web, Mobile ou API.

e Emissdao Web: sistema para gerenciamento por parte do contribuinte, onde ele

podera se cadastrar, emitir, consultar e cancelar as NFS-e emitidas.

e Emissdo Mobile: permitird a emissao de NFS-e simplificada, visando atender
especificamente aos contribuintes dos municipios que utilizam a Sefin Nacional,

comunicando-se somente com o Sistema Nacional da NFS-e.

e Emissdo via API: funciona como uma Secretaria de Finangas Municipal (SEFIN
Nacional NFS-e) com objetivo de recepcionar e validar as Declaragdes de Prestagao de
Servicos (DPS) dos contribuintes de municipios conveniados ao SN NFS-e - sejam
estas DPS enviadas diretamente para API ou emitidas nos emissores publicos
nacionais Web e APP. O municipio que ndo possuir um ambiente computacional para
validar as DPS de seus contribuintes podera se conveniar ao sistema nacional para
utilizacdo da Sefin Nacional NFS-e pelos seus contribuintes de ISSQN (Imposto Sobre

Servicos de Qualquer Natureza).

Mais informacdes sobre os emissores encontram-se na Portal da Nota Fiscal de Servico

eletronica.

Emissor Publico Nacional NFS-e — Web

Este modulo consiste em um sistema para gerenciamento de NFS-e do contribuinte. Esta

basicamente estruturado nas funcionalidades para:

Configuracdo do emissor;

Emissao de NFS-eg;

Consultas NFS-e emitidas;

Consultas NFS-e recebidas;

Cancelamento de NFS-g;

Substituicdao de NFS-¢;

Apuracao Nacional - MAN (por ora, apenas em ambiente de Prod. Restrita);
Registro de servigos mais realizados pelo emitente (favoritos); e

Gravacgao de rascunhos.

Além destas funcionalidades, o Emissor Publico Nacional NFS-e - Web realiza diversas

integragdes com outras bases de dados: Tabelas de convénios dos Municipios (Painel Administrativo


https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/links-com-passo-a-passo
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/links-com-passo-a-passo
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional

Nacional), Tabelas Parametrizadas pelos Municipios (Painel Administrativo Municipal), Cadastros
CNPJ, CPF, Simples Nacional, TOM e Cadastro Nacional de Contribuinte (CNC NFS-e).

O painel esta disponivel no endereco: https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional.

Obs.: para maiores informagdes sobre o Modulo de Apuragao Nacional - MAN, acesse: Guia

para Utilizacdo do Mddulo de Apuracdo Nacional.

1.1. Acesso ao Emissor Publico Nacional da NFS-e.

O contribuinte devera acessar o Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte.

O acesso ao Portal se da de 3 formas:

a) Acesso com usuario e senha;
b) Acesso com certificado digital;
c) Acesso via GOV.BR.

Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO0 COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR
F/CNF Se vocé ja possui certificado digital, clique 0 GovBR é um servigo online de
o na imagem abaixo identificacdo e autenticagdo digital do
cidaddo em Unico meio, para acesso aos

Senha }si%; Certificado diversos servigos publicos digitais.

Digital @)

Fazer primeiro acesso Saiba como obter o certificado digital ( [ )
Entrar . gital l\ Entrar com goubr )

Esqueci a minha senha

Saiba mais sobre GOV.BR

YABRASF 2

%
I§|
)

COMECERSEID NACRONAL DF KRS

1.1.1. Acesso com Usuario/Senha

Para realizar este acesso, é necessario, incialmente, fazer um cadastro para o emissor (CPF ou

CNPJ). Para isto deve-se clicar em: “Fazer primeiro acesso”.


https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/producao-restrita/guia-utilizacao-do-man-v1-00-08abr2026.pdf
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/producao-restrita/guia-utilizacao-do-man-v1-00-08abr2026.pdf
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR
CPE/CNPJ Se vocé ja possui certificado digital, clique 0 GovBR é um servigo online de
GERIGINES naimagem abaixo identificacdo e autenticagéo digital do

cidaddo em unico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.

4 %
Entrar Saiba como obter o certificado digital Q Entrar com goubr )

Esqueci a minha senha

Senha

e
Saiba mais sobre GOV.BR

o

> SeBRAE YABRASF %

Receita Federal COMEEOMCAO NACKNA O WOREIDS

Na proxima tela serdo solicitadas as informagdes conforme o tipo de contribuinte: Pessoa Fisica
ou Juridica.

a) Pessoa Fisica:

Marcar a opcao @cCPF ., O sistema abrird os campos: “CPF” e “Data de nascimento”.

Preencher os dois campos e clicar em

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

- @ CPF
PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAQ

CNPJ
Para acessar 0 Sistema Nacional NFS-e sem a utilizacdo de
— . s CREE

um certificado digital é necessaria a criagdo de uma senha
pessoal.
Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta )

) = 5 Data de nascimento *
senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.

Avangar Cancelar

X segrae U@ YABRASF %

Receita Federal — oy SECEX

Erro Mensagem

. . “N&o foi possivel recuperar informagées do
CPF nao existente o
- Contribuinte.”
Atencao

CPF informado para o emitente da

L “Informe um CPF valido”
NFS-e € invalido (verificar DV).




A data de nascimento diferente da | "A data de nascimento informada nao

informada no cadastro CPF. corresponde ao CPF informado.”

A tela seguinte solicitara o nimero do titulo de eleitor para o CPF informado. Preencher o campo

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

PRIMEIRO ACESSO - VALIDAGAQ
Titulo de Eleitor *

Por favor informe o nimero do seu titulo de eleitor.

Esta informacdo é necessaria para aumentar a seguranga Avangar Eanc el
deste procedimento, evitando que pessoas ndo autorizadas

tenham acesso ao Sistema Nacional NFS-e em seu nome.

X seBraE e “ABRASF %

Receita Federal conecensgio nscema B v L SECEX

Caso o emissor tenha declarado imposto de renda pessoa fisica, serd necessario informar os

nuimeros dos recibos das declaragdes de renda dos dois ultimos anos, se for o caso. Preencher os

campos e clicar em

Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

. Recibo IRPF 2026 *
PRIMEIRO ACESSO - VALIDAGAO

Por favor informe os nimeros de recibo do IRPF (sem os Recibo IRPF 2095 *
digitos validadores) nos anos indicados.

Estas informacOes sdo necessarias para aumentar a
seguranga deste procedimento, evitando que pessoas néo Avangar Cancelar
autorizadas tenham acesso ao Sistema Nacional NFS-e em

Seu nome.

seBraE & #“ABRASF %

RecetaFder ot s _SECEX _

Na préxima tela, deverd ser informado um e-mail e criada uma senha de acesso. Preencher

todo os campos e clicar em



Portal de Gestdo NFS-e - Contribuinte

E-mail *

4

PRIMEIRO ACESSO - E-MAIL E SENHA

Informe ao lado um e-mail valido e uma senha de acesso.

g 2 Confirme o e-mail *
A senha deve seguir as seguintes regras:

- Deve conter entre 8 e 15 caracteres;
- Deve conter pelo menos um numero;

: *
- Deve conter pelo menos uma letra maitscula; Senha

- Deve conter pelo menos uma letra mintscula;

Confirme a senha *

4 &4

ke

Receita Federal

®
§

YABRASF %,

Sera enviado um “cédigo de seguranca” no e-mail cadastrado. Deve-se acessar o e-mail e

verificar o “codigo de seguranga” enviado. Informar o codigo no campo correspondente e clicar em

Emissor Nacional NFS-e

PR D AN e

Cr
6l =]

A etapa para o primeiro acesso de Pessoa Fisica estd finalizada.

b) Pessoa Juridica:

Marcar a opgao '@ CMPJ . O sistema abrird os campos: “CNPJ”, “CPF do responsavel” e “Data
de nascimento”(do responsavel). Preencher os trés campos e clicar em



PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO

Para acessar o Sistema Nacional NFS-e sem a utilizagdo de
um certificado digital é necessaria a criagdo de uma senha
pessoal.

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta
senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail
valida para concluir este procedimento.

Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

CPF

CNPJ *

CPF do responsavel *

Data de nascimento *

Atencao

&

@ SRAE [ 7 D)

Receita Federal SEi Conrecarico Racee 08 st ¢ABRASF _i‘!_{_l“_x_’__
Erro Mensagem

CNPJ ndo existente

“Ndo foi possivel recuperar informagodes do

Contribuinte.”

CPF do responsavel diferente do

informado no Cadastro CNPJ

"0 CPF informado nao corresponde ao CPF

responsavel pelo CNPJ informado.”

A

data de nascimento

responsavel é diferente

cadastrada no cadastro CPF

do
da

“A data de nascimento informada nao

corresponde ao CPF informado.”

A tela seguinte solicitard o numero do titulo de

Preencher o campo e clicar em

eleitor do responsavel pelo CNPJ informado.




PRIMEIRO ACESSO - VALIDAGAQ

Por favor informe o numero do seu titulo de eleitor.

Esta informacdo é necessdria para aumentar a segurancga
deste procedimento, evitando que pessoas ndo autorizadas
tenham acesso ao Sistema Nacional NFS-e em seu nome.

e B @

Receita Federal

conrEeRia MACTIL 08 MesOS

Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

Titulo de Eleitor *

Avangar Cancelar

YABRASF 2

Caso o responsavel pelo CNPJ tenha declarado imposto de renda pessoa fisica, serd necessario

informar os numeros dos recibos das declaragcbes de renda dos dois ultimos anos, se for o caso.

Preencher os campos e clicar em NEYES

PRIMEIRO ACESSO - VALIDAGAQ

Por favor informe os nimeros de recibo do IRPF (sem os
digitos validadores) nos anos indicados.

Estas informacOes sdo necessarias para aumentar a
seguranga deste procedimento, evitando que pessoas ndo
autorizadas tenham acesso ao Sistema Nacional NFS-e em

Seu nome.

< -

Receita Federal

I/ A =
%@ YABRASF %

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

Recibo IRPF 2026 *

Recibo IRPF 2025 *

Avangar Cancelar

Na proxima tela, devera ser informado um e-mail e criada uma senha de acesso. Preencher

todo os campos e clicar em



PRIMEIRO ACESSO - E-MAIL E SENHA

Portal de Gestdo NFS-e - Contribuinte

E-mail *

4

Informe ao lado um e-mail valido e uma senha de acesso.

A senha deve seguir as seguintes regras:

- Deve conter entre 8 e 15 caracteres;

- Deve conter pelo menos um numero;

- Deve conter pelo menos uma letra maitiscula;

- Deve conter pelo menos uma letra mintscula;

g

Receita Federal

Confirme o e-mail *
Senha *

Confirme a senha *

4 &4

SEBRAE

®
§

YABRASF %,

Sera enviado um “cdédigo de seguranca” no e-mail cadastrado. Deve-se acessar o e-mail e

verificar o “cddigo de seguranca” enviado. Informar o cédigo no campo correspondente e clicar em

PR D AN

Emissor Nacional NFS-e

o " G
6d - =]

A etapa para o primeiro acesso de Pessoa Juridica esta finalizada.

Em ambos os casos, ao finalizar o cadastro de Usuario/Senha, sera exibida a pagina inicial do

Portal onde deve ser informado o usuario (CPF/CNP]) e a senha previamente cadastrados.

Preencher ambos os campos e clicar em Entrar



Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO0 COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR
CPF/CNPJ Se vocé ja possui certificado digital, clique 0 GovBR é um servigo online de
: i na imagem abaixo identificacdo e autenticagdo digital do

cidad&o em Unico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.

Fazer primeiro acesso Saiba como obter o certificado digital Entrar com goubr
Esqueci a minha senha

Saiba mais sobre GOV.BR

f? Senha

%
I§|

) ‘/ABRASF %,

COMBCERIID NACRIA B PSS

1) Na&o foi possivel criar seu usuario

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

NAO FOI POSSIVEL CRIAR SEU USUARIO
Os dados digitados ndo puderam ser validados
Por favor, verifique:

- se 0 usudrio € um MEI que pretende emitir a NFS-e, favor utilizar o "ACESSO VIA GOVBR" Importante: o acesso pelo Gov.Br ocorrera por seu CPF, porém a
emissdo serd pelo CNPJ vinculado ao CPF do Microeemprendedor Individual;

- se o usuério ndo for MEI, favor veja se o Municipio de sua localizag&o realizou a ades&o a NFS-e Nacional e o autorizou a gerar a nota pelo Emissor
Nacional.

Fazer login



1.1.2. Acesso com Certificado Digital

Outra forma de acesso € com o uso do certificado digital. Clicar sobre o icone do certificado e o

sistema abrira a janela para selecionar o certificado.

Portal de Gestdo NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR
CNPJ Se vocé ja possui certificado digital, clique 0 GovBR é um servigo online de
" na imagem abaixo identificacdo e autenticagéo digital do

cidad&o em tnico meio, para acesso aos
diversos servicos publicos digitais.

Certificado

Entrar Z Saiba como obter o certificado digital ( Entrar com goubr )
Esqueci a minha senha essakadeecsnls ),

Saiba mais sobre GOV.BR

— - 7, e
> ssiee U@ JABRASF &

Selecione o certificado a ser usado e informe a senha na janela seguinte.

Selecionar um certificado para X
autenticacao

O site certificado.nfse.gov.br:443 precisa de suas credenciais:

Autoridade Certificadora
Informagées sobre o certificado Cancelar
(S) Logon do Token * !
SafeNet Authentication Client gemalto |

Introduza a FIN do token

MNome do Token:

PIN do token:

Idioma atual: FT
OK Cancel

Obs.: Certificados digitais do tipo A1, instalados diretamente no computador do usuario, ndo

exigem senha ao utiliza-los.



1.1.3. Acesso com GOV.BR

Uma terceira forma de acesso é com o uso do servico GOV.BR. Clicar sobre o icone
((mmomgubr ) @ O sistema abrird a janela de login do GOV.BR. Realizar o login, conforme as

orientacgOes do site.
Trés observagoes importantes em relagdo ao acesso a partir dessa integragao:

1) Apenas as contas com selo de confiabilidade Prata ou Ouro do GOV.BR serdo
aceitas;

2) Nesse mecanismo, o usuario se logard com o seu CPF. Caso o usuario queira
alternar o perfil para um CNPJ de sua responsabilidade ou representacao, ele
deve se utilizar do mecanismo de Alternancia de Perfis descrito em topico
especifico deste guia;

3) Para os Microempreendedores Individuais - MEI, ha uma excecdao em relacdo a
observacgao “2)”, acima: por padrao, caso o CPF utilizado para o login via GOV.BR
seja responsavel legal de um CNPJ na condicdo de MEI, o usuario se logara no

perfil desse CNPJ e nao do seu CPF.

Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR
Se vocé ja possui certificado digital, clique 0O GovBR é um servigo online de
na imagem abaixo identificacdo e autenticacao digital do

cidaddo em tnico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.

Certificado

Digital @

m Saiba como obter o certificado digital =>1 Entrar com W :‘
Esqueci a minha senha ¥ P 4

Saiba mais sobre GOV.BR

/ABRASF =

ecclossous o wacres e



g V.b © Alto Contraste # Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
@ CPF

Uma conta gov.br Digite seu CPF ‘
garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

Outras opgoes de identificacao:

[® Logincomseubanco EEEEE

or Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

2. Painel Principal

Ao realizar o login por uma das formas descritas no item 1, o sistema exibira o painel principal
do médulo Emissor Publico Nacional NFS-e. Este painel possui diversas consultas realizadas na base

de dados do Emissor Web para o usuario que esta acessando o sistema.

Estas informacgdes consolidadas sao apresentadas no painel principal em pequenos dashboards
(painéis) de acordo com o perfil do usuario logado. Estas informagdes podem ndo ser apresentadas
dependendo do usuario que estiver acessando o sistema, pois o objetivo principal desses
dashboards é auxiliar a interagdo do usuario emitente de NFS-e com o Emissor Web. Assim, um
usuario ndo emitente, por exemplo, ndo possui rascunhos ou Ultimas NFS-e emitidas para serem

apresentadas.

NFSe::

nica | PORTAL CONTRIBUINTE ﬂ‘ I.%I' v @ ﬁ .&'

# Rascunhos B Untimas NFS-e emitidas

A emisséo de uma nova NFS-e € dividida em 4 passos: Pessoas, Servigo, Valores e
Revisdo/Emisséo. Durante cada emissdo, ao passar para s informagdes Até 0 momento nenfuma NFS-e foi emitida.
preenchidas até o momento serdo salvas e listadas aqui. Tod s poderdo ser
acessados a qualquer momento até que a NFS-¢ s¢j

{ Acesso Rapido
2, Meus dados

CPF: [%I @ i\\f

o seBRaE <] YABRASF =z

NFSe Portal da Gastio NFS- Cortrbuinta | Versso 1 3.00



O Painel Principal apresenta um menu com os moddulos do sistema e o painel gerencial, tratados

a segquir.

2.1. Menu

nEBE B EE % &

e Pd&gina inicial;

e Tipos de emissdo (completa, simplificada e por decisdo administrativa/judicial);

e NFS-e emitidas;

e NFS-e recebidas;

e Rascunhos;

e Modulo de Apuragao Nacional — MAN (por ora, apenas em ambiente de Prod. Restrita);
e Configuracdes;

e Servicos Favoritos;

2.2. Painéis gerenciais
Sao apresentados, no Painel Principal, os painéis gerenciais:
e Rascunhos;
e Dados do usuario que acessou o Emissor Web;
e Ultimas NFS-e emitidas;

e Painel para acesso rapido a algumas funcionalidades;

3. Configuragodes

"B B 2 ey &

Este modulo deve ser o primeiro a ser acessado. Ele contempla as funcionalidades de

complemento das informacgdes do emitente da NFS-e.



NFSe

# Home = Configuragbes

- | PORTAL CONTRIBUINTE o

Configuragdes
INFORMAGOES PESSOAIS
0 e-mail e ¢ telefone informados ebaixo podem ser diferentes das informagGes cadastradas no municipio e/ou nas bases de dades da RFE. Por este motivo, para cada NFS-e emitida pelo Emissor Nacional Web, eles serfio
utilizados no orupo de informacées da DPS conforme o tipo de emitente (prestador, tomador ou imermediério) e seréio impressos na DANFSe somente quando forem ausentes nas fomtes cadastrais oficiais.

E-mail Telefone

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS

Opgéo atual no Simples Nacional *

* A informagio acima foi obtida na base do Simples Nacional na data atual {14/07/2026). Esta informag#o pode varisr conforme ahterages na base do Simples Nacional

As opgies configuréveis para os valores aproximados dos tributes variam de acordo com a opgéo atual do Estabelecimento no Simples Macicnal

Selecione abaixo a opg&o que melhor atende 8o seu perfl. Pars cada emissio de NFS-, a 0pcéo selecionada abaixo influenciaré no calculo/exibicio dos valores totais dos ributos Federais, Estaduais & Municipais

Preencher os valores monetérios em cada NFS-e emitida
Configurer os velores percentuais correspondentes

Informar aliquots do Simples Nacionsl

O e-mail e o telefone informados podem ser diferentes das informacgoes
cadastradas no municipio e/ou nas bases de dados da RFB. Por este motivo, para
cada NFS-e emitida pelo Emissor Nacional Web, eles serao utilizados no grupo de
. informacdes da DPS conforme o tipo de emitente (Prestador/Fornecedor,
Atencao | Tomador/Adquirente ou Intermediario) e serdo impressos no DANFSe somente
quando forem ausentes nas fontes cadastrais oficiais.

Campo Descricao Tipo Ocorréncia Acao
E-mail Endereco do e-mail | Endereco de e-|Opcional Informar um
mail endereco de e-
mail

Telefone Telefone para | N0dmero Opcional Incluir um
contato telefone

Opcdo atual no|Informacdo sobre a | Texto Obrigatério |Este campo &

Simples Nacional opcao atual no recuperado dos
Simples  Nacional cadastros RFB.
do emitente.

Valor aproximado dos tributos — marcar a opgao que melhor atende ao perfil do emitente.
Para cada emissdao de NFS-e, a opcgdo selecionada abaixo influenciara no calculo/exibicdo dos

valores totais dos tributos Federais, Estaduais e Municipais.

Preencher os valores monetérios em cada MFS-e emitida
Configurar os valores percentuais correspondentes

Informar aliquota do Simples Nacional




A opgao “Informar aliquota do Simples Nacional” sera exibida somente para os optantes desse
regime. Nesse caso, a ME/EPP informara a aliquota nominal a qual esta sujeita nos termos do
referido regime, conforme o art. 99, do Decreto 8.264/2014, que regulamenta a Lei
12.741/2012.

' Preencher os valores monetrios em cada NFS-e emitida

Se esta for a opcao marcada, nenhum preenchimento sera necessario.

@ Configurar os valores percentuais correspondentes

Federal * Estadual * Municipal *

Se esta for a opcdo marcada, deve-se preencher os percentuais “Federal”, “Estadual” e
“Municipal”.

® Informar aliquota do Simples Macional

Aliquota do Simples Nacional *

Se esta for a opcao marcada, deve-se preencher a aliquota nominal do Simples Nacional aplicavel

ao emitente.

ApOs essa configuragdo, a emissdo da nota fiscal de servigos eletronica podera ser feita.

4. Emitindo a Nota Fiscal

Para emitir a nota fiscal pelo Emissor Web, deve-se selecionar o icone do menu marcado com o
sinal de + na imagem abaixo e selecionar se deseja utilizar a Emissao Completa, Emissao
Simplificada e Emissdo por Decisdo Administrativa/Judicial; ou, selecionar o mesmo icone no painel
de acesso rapido, que direcionard para a Emissdao Completa. A Emissao Simplificada é

disponivel apenas para o MEI.
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& Home
Tipos de emissdo

# Rascunhos Emissao completa 530
Emissio simplificada
mpeténcia  Emitida para Emissdo por declso adminisratva/judiclal -
'
s 4
7 Acesso Rapido
&
P A
- L
F4
& Meus dados
CNP:
Nome:
E-mail
Telefone:
@ ) - > >
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4.1.Emissao de NFS-e Completa (Todos Contribuintes)

A Emissdo Completa é obrigatodria para alguns tipos de prestacdo de servigo, como exportagao
e servigos cujo ISSQN é devido no local do tomador/adquirente.

Para emitir a nota fiscal de modo completo pelo portal web, basta clicar no icone marcado na

imagem abaixo e selecionar a opgao “Emissdo Completa”; ou no painel de “Acesso Rapido”:

NFSe::x2.. | porta contriBunTe 1.13 § 2 6 & w &

P

{s}]
L

Tipos de emissao

# Rascunhos e s <:I e
Emissdo simplificada
Competéncia  Emitida par
Emissdo por decisdo administrativa/judicial el e
s
s Ly
¢ Acesso Rapido
&
y :Ja A¢
o 12|
s
& Meus dados
CNPJ:
Nome:
E-mail:
Telefone:
] = » >
K SEEuE =S #ABRASF —

Para preencher e emitir uma NFS-e serdao consideradas regras de acordo com as opcdes de cada

conjunto de informacgoes solicitadas como Pessoas, Servigo, Valores e Emitir NFS-e.
Na tabela abaixo estdo explicitadas a maioria das informagdes que poderdo ser necessarias.

A obrigatoriedade dos campos, bem como as regras de negdcio aplicadas para cada um deles,
estao dispostas nas planilhas de leiaute DPS e RN DPS (ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe).



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

4.1.1. PASSO 1 - Pessoas

o @

Pessoas Servico

Nesta tela é feito o preenchimento dos dados dos participantes da NFS-e, quais sejam, emitente,

prestador/fornecedor, tomador/adquirente e destinatario.

Além disso, informacdes gerais da DPS também sdo preenchidas nesta tela, tais como: data de
competéncia, numero e série da DPS, opgao pelo preenchimento das informacbes de IBS/CBS e a

informacdo de que a operacgao se trata de uma compra governamental.

A obrigatoriedade dos campos da tabela, bem como as regras de negdcio aplicadas para cada
um deles, estao dispostas na planilha de leiaute DPS e RN DPS descrita abaixo. Apds o
preenchimento dos campos, conforme indicado, clicar em

NFSe = | PORTAL CONTRIBUINTE o B A e % &

Emitir NFS-¢

INFORMACOES GERAIS
Preencher as informagdes IBS/CBS? *
* Sim

Néo
Para emissdes com IBS/CBS destacado, a data de competéncia deve ser igual ou maior a 01/01/2026,

Data de Competéncia *
14/07/2026 =

Informar série e nimero da DPS

EMITENTE DA NFS-E

Vocé ird emitir esta NFS-e como? *
@) Prestador/Fomecedor
Temador/Adguirente

Intermedidrio

Municipio * Inserigéo Municipal
CNPJ Razio Social

Opgéio no Simples Nacional *

Optante - Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP)

Regime de Apuragéo dos Tributos no Simples Nacional *

Selecione.. ~

Exibir detalhes do emitente



COMPRAS GOVERNAMENTAIS
A operaco se trata de uma compra governamentsl?
Sim

Nao

TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVIGO
Onde estd localizado o estabelecimento/domicilio? *
®) Brasil

Exterior

Tomador/Adguirente néo informado

CPF/CNPJ * Indicador Municipsl

Q|| ®
Nome/Razéio Social *
Telefone E-mail
Informar enderego
DESTINATARIO DO SERVIGO
Para fins de spuragéo do IBS/CBS, o destinatério & o proprio adquirente?
Sim
Nao
INTERMEDIARIO DO SERVIGO
Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
Brasil
Exterior
® Imermediario ndo informado
Campo Descricao Tipo Ocorrénci Agao
a
Preencher as | Permite ao | CheckBox | Obrigatorio | Selecionar uma das 2 opgoes
informacdes IBS/CBS? |emitente indicar para o emitente:

Preencher as informagoes IBS/CBS? * se prenChera ou

® Sim nao as

Ndo informacdes
relativas ao IBS e

a CBS

A partir de 03 de

agosto de 2026, passara a ser exigido o preenchimento das informacdes

relativas ao IBS e a CBS, observadas as respectivas regras de validacdo. Dessa forma, ndo sera

permitida a emissdo de documentos fiscais eletronicos, pelas empresas sujeitas ao regime

regular, sem o preenchimento dos campos correspondentes ao IBS e a CBS.

As empresas optantes do regime do Simples Nacional, o inicio da obrigatoriedade do

preenchimento das informacdes relativas ao IBS e a CBS se dara para os fatos geradores ocorridos

a partir de 01 de janeiro de 2027.

Data de Competéncia Data em que o

servigo foi

prestado

Data

Obrigatério

da

no

Incluir a data
competéncia ou clicar
do

navegar até a data definida.

icone calendario e




Obs.: Ao selecionar “Sim” no campo "“Preencher as informacdes IBS/CBS?”, a data de

competéncia deve ser igual ou maiora 01/01/2026.

Preencher as informagbdes IBS/CBS? *
® Sim

N&o

Para emissdes com IBS/CBS destacado, a data de competéncia deve ser igual ou maior a 01/01/2026.

DPS (Declaracdo de Prestacdao de Servico) € um documento de posse e responsabilidade do
contribuinte, que devera ser gerado manualmente ou por alguma aplicacdo adquirida, possuindo
uma numeragao sequencial crescente e devendo ser convertido em NFS-e no prazo estipulado pela

legislacdo tributdria municipal.

Este documento atende também aqueles contribuintes que, porventura, ndo dispdem de
infraestrutura de conectividade em tempo integral, podendo gerar os documentos e envia-los, em

lote, para processamento e geracao das respectivas NFS-e.

Para que as DPS possam fazer parte de um lote a ser enviado para geracao das NFS-e
correspondentes, é necessario que o contribuinte possua uma aplicagdo instalada em seus
computadores (desenvolvida particularmente seguindo as especificacdes disponibilizadas pelo
Comité Gestor da NFS-e).

Mais informacgdes sobre DPS podem ser consultadas diretamente no site O que é DPS? — Portal da

Nota Fiscal de Servico eletrbnica.

Informar série e nimero de pps | O NUMero e a série | Checkbox | Opcional Clicar se a opgéo for informar
da DPS sao a DPS.
ou
campos

¥ Informar série  numere da DPS obrigatérios de
controle da DPS
que ajudam a
identificar
unicamente uma
DPS. Em geral,
campos sao
gerados
automaticamente
pelo sistema para
cada emitente de
NFS-e. No
entanto, existem
situagbes em que
o emitente ainda

necessita



https://www.gov.br/nfse/pt-br/saiba-mais/como-a-nfs-e-e-gerada/o-que-e-dps
https://www.gov.br/nfse/pt-br/saiba-mais/como-a-nfs-e-e-gerada/o-que-e-dps

controla-los ou
deverda informa-
los manualmente.
O sistema emissor
permite que o
emitente possa
informar o nimero
de série
(transcrever o]
nimero de série)
que foi repassado

ao nao emitente

da NFS-e.
Série Informacgdo sobre | Numérico | Obrigatério | Incluir a série da DPS. Deve
a série da DPS. ser um numero entre 80.000
e 89.999, de acordo com a
regra “Faixas de utilizacdo da
série da DPS”, descrita no
ANEXO I-SEFIN_ADN-
DPS NFSe-SNNFSe-v1.01-
20260209
Numero da DPS NUumero da DPS Numeérico | Obrigatdério | Incluir o nimero da DPS

EMITENTE DA NFS-E - podem ser informadas 3 opcdes de emitente: Prestador/Fornecedor,

Tomador/Adquirente ou Intermediario. A depender da opgao feita, os campos para preenchimento

vao sendo ajustados.
EMITENTE DA NFS-E

Voce ira emitir esta MF5-e como? *
Prestador/Fornecedor
Tomador/Adguirente
Imermediario
Na atual versdo, a NFS-e somente podera ser emitida pelo Prestador/Fornecedor de

Servico. As emissGes de NFS-e por Tomador/Adquirente e Intermedidrio ainda ndo estdo

disponiveis. A funcionalidade sera disponibilizada em uma versao futura.



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

Mensagem do Sistema

A NFS-e podera ser emitida por um Prestador, Tomador ou Intermedidrio. No entanto, as emissoes de NFS-e por
Tomador e Intermedidrio ndo estédo disponiveis. A funcionalidade sera disponibilizada em uma verséo futura.

FECHAR

EMITENTE DA NFS-E Campo para | CheckBox | Obrigatorio | Selecionar uma das 3 opcdes
Vocé iré emitir esta NFS-e coma? * & | jnformacgao de para o emitente:
Prestador/Fomecedor ,
S — quem  sera © o Prestador
R, emitente da NFS- /Fornecedor
€: Prestador o Tomador/Adquirente
/Fornecedor, o Intermediario
Tomador/Adquiren
te ou
Intermediario.

CPF/CNPJ Informacdo do NI |Numérico | Obrigatério | Este campo é recuperado dos
(CPF/CNP3J) do cadastros RFB ou CNC
emitente conforme convénio do

municipio

Nome Informagao sobre | Texto Obrigatorio | Este campo é recuperado dos
0 nome ou Razdo cadastros RFB ou CNC
Social do emitente conforme convénio do

municipio

Municipio Informacgdo sobre|Combo Obrigatério | Este campo é recuperado dos
o} nome do cadastros RFB ou CNC
municipio do conforme convénio do
emitente municipio. O municipio do

emitente da NFS-e serd
preenchido
automaticamente, e
corresponde ao cdédigo do
municipio emissor (cLocEmi)
informado na NFS-e.

De acordo com as regras de
negdcio.

Indicador Municipal Informacao do | Combo Obrigatério | Caso haja, este campo é
indicador recuperado do cadastro CNC,




(inscricdo)
Municipal do

emitente

conforme convénio do

municipio.

Opcdo no

Nacional

Simples

Informa se o]
contribuinte

emitente é ou ndo
optante pelo

Simples Nacional

Texto

De acordo

com as
regras de
negécio

Este campo é recuperado dos

cadastros RFB.

Regime de Apuragao dos Tributos no Simples Nacional (para optantes do Simples Nacional)

Regime de Apurago dos Tributos no Simples Nacional *

Regime de apurac&o dos tributos federais e municipal pela NFS-e conforme respectivas legislagoes federal e municipal de cada tributo

Selecione...

Regime de apuragdo dos tributos federais e municipal pelo Simples Nacional

Regime de apurag&o dos tributos federals pelo Simples Nacional e o ISSQN pela NFS-e conforme respectiva legislag3o municipal do tributo

Regime de apuraco dos tributos federais e municipal pela NFS-e conforme respectivas legislagdes federal e municipal de cada tributa

A depender da opgao realizada neste campo, os campos da Tributacao Municipal (ISSQN)

serao ou nao habilitados para preenchimento.

Rez'”l“””‘”“’“ﬁ"""”"“““’5”°S‘”’°'ES“‘“'°“B" Informagdo se o|Combo De acordo|Selecionar o regime de
regime de com as | apuracao dos tributos
apuracao dos regras de |federais e municipal,
tributos federais e negocio conforme o enquadramento
municipal  serao do emitente.
realizados pelo SN
ou pela NFS-e

Telefone Informacao do|NUumero |Opcional Este campo é recuperado dos
numero do cadastros RFB ou CNC
telefone do conforme convénio do
emitente. municipio. Quando ausente

nos cadastros oficiais, este
campo € recuperado das
informacdes
complementares do
emitente, preenchidas no
menu Configuragoes

E-mail Informacao do | Endereco |Opcional Este campo é recuperado dos
endereco do e-|de e-mail cadastros RFB ou CNC




mail do emitente.

conforme convénio do
municipio. Quando ausente

nos cadastros oficiais, este

campo ¢é recuperado das
informacdes

complementares do
emitente, preenchidas no

menu Configuragdes

CEP Informacdo do|NUmero |Obrigatorio | Este campo é recuperado dos
numero do CEP cadastros RFB ou CNC
conforme convénio do
municipio
Logradouro Informacao do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado dos
nome do cadastros RFB ou CNC
logradouro conforme convénio do
municipio
NUmero Informacao do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado dos
ndmero do cadastros RFB ou CNC
logradouro conforme convénio do
municipio
Complemento Preencher com o|Texto Opcional -
complemento do
logradouro
Bairro Preencher com o |Texto Obrigatério | Este campo é recuperado dos

nome do bairro

cadastros RFB ou CNC

conforme convénio do

municipio

COMPRAS GOVERNAMENTAIS - Deve-se informar se a prestacao/fornecimento de

servigo se trata de uma compra governamental.

Para emissdes com destaque de IBS/CBS, as informacgOes referentes a compras governamentais

devem ser preenchidas.

Quando informado “Sim”, o endereco do Tomador/Adquirente sera configurado para

“Brasil” obrigatoriamente.

Compras

Governamentais

Campo para

informacdo de se a

CheckBox

Obrigatério

Selecionar uma das 2 opgoes

para o emitente:




COMPRAS GOVERNAMENTAIS operagdo se trata o Sim
AD:;ECéOSEmdeummmmmammp de uma compra o Nao
o governamental
oo Selecionando Combo Obrigatério | Selecionar o] ente
“Sim”, deve-se governamental, dentre as
I ' | informar o tipo de opcdes:
- ente o Unido
e governamental o Estado

o Distrito Federal

o Municipio

TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVICO - podem ser informadas 3 opgdes relativas a

localizagdo do Tomador/Adquirente: Brasil ou Exterior ou Tomador/Adquirente nao informado. A

depender da opcdo feita, os campos para preenchimento vao sendo ajustados.

TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVICO
Onde esta localizade o estabelecimento/domicilio? *
Brasil
Exterior

Tomador/Adguirente néo informado

Para determinados Codigos de Tributacdao Nacional a serem preenchidos no passo 2
(Servico), o preenchimento do Tomador/Adquirente do servico é obrigatério, pois define
o Local de Incidéncia do ISSQN (Lei Complementar 116/2003). Verificar a planilha
MUN.INCID_INFO.SERV. do Anexol-LeiautesRN DPS NFSe-SNNFSe.

TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVIGO Opcao para | CheckBox | Obrigatorio | Marcar uma das 3 opcoes
Onde ests localizado ¢ estabelecimento/domicilio? *

Brasi informar onde disponiveis.

Exterior

Tomador/Adquirente néo informade eSta Ioca | |Za d o o o BraSI I

estabelecimento/d o Exterior

omicilio do o Tomador/Adquirente ndo

Tomador/Adquiren informado

te.

Tomador/Adquirente nao informado - Caso esta opcao seja marcada, nenhum campo sera

exibido para preenchimento posterior.



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVICO
Onde ests localizado o estabelecimento/demicilio? *
Brasil
Exterior

» Tomador/Adguirente néo informado

Tomador/Adquirente no Brasil - Caso esta opcdo seja marcada, os campos a serem

disponibilizados referem-se a informacdes de uma pessoa fisica ou juridica domiciliada no Brasil.

TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVIGO
Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *
@) Brasil

Exterior

Tomador/Adquirente néo informade

CPF/CNPJ * Indicador Municipal

Q -
CPF/CNPJ Informacdo do | Numérico | Obrigatorio | Incluir o CPF/CNPJ do
CPF/CNPJ do tomador/adquirente.

tomador/adquiren

Pode-se recuperar os dados

te dos ultimos tomadores/
adquirentes clicando em
=
Indicador Municipal Informacédo do | Numérico | Obrigatoério | Preencher com o indicador
Indicador (inscricdo) municipal do

(Inscrigcao)
Municipal do
tomador/adquiren

te

tomador/adquirente, caso

haja.

Nome/Razdo Social Informacao do | Texto Obrigatério
nome ou Razao
Social do

tomador/adquiren

Este campo é recuperado dos
cadastros RFB conforme

convénio do municipio

te

Telefone Informacéo do|NUumero |Opcional Incluir nimero do telefone
numero do do tomador/adquirente
telefone do

tomador/adquiren

te




E-mail

Informacao do
endereco do e-
mail  cadastrado
como contato no

municipio

Endereco

de e-mail

Opcional

Incluir o endereco de e-mail

do tomador/adquirente

Endereco Tomador/Adquirente no Brasil

+ Informar enderego

Obs.: As informagdes dos campos a seguir sdo recuperadas dos cadastros RFB, quando o

tomador/adquirente for um CNPJ, podendo-se altera-las.

CEP Informacdo do|NUmero |Obrigatorio | Incluir o CEP do endereco
numero do CEP

Municipio Informacdo do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado da
nome do tabela TOM de acordo com o
municipio ao qual CEP informado
pertence o}
tomador no Brasil

Bairro Informacdo do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado da
nome do bairro tabela TOM de acordo com o

CEP informado

Logradouro Informacao do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado da
nome do tabela TOM de acordo com o
logradouro CEP informado

Ndmero Informacéo do | Texto Obrigatério |Incluir o numero do
numero do logradouro
logradouro

Complemento Informacao do | Texto Opcional Incluir o complemento do

complemento do

logradouro

logradouro

Tomador/Adquirente do Servico no Exterior - Caso esta opcdo seja marcada, os campos a

serem disponibilizados referem-se a informagdes especificas de outros paises para uma pessoa




fisica ou juridica domiciliada fora do Brasil.

TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVIGCO

Onde esté localizado o estabelecimento/demicilio? *
Brasil

=) Exterior

Tomador/Adquirente ndo informado

O NIF serd informado? *
Sim

Nao

Nome/Raziéio Social *
Telefone E-mail
Logradouro *

Complemento Bairro *

Cédigo de Enderegamenta Postal * Estado, provincia ou regifio *

Ndmero *

Cidade *

Pals #

Selecione

O NIF serd informado? * Info rmagéo se
= haverd ou ndo a
informacdo do NIF
(NUumero de
Identificacao

Fiscal - numero
fornecido pelo
orgéo de
administracao

tributaria do
exterior e que
identifica pessoa
fisica ou juridica
externa ao Brasil
(equivale ao CPF
ou CNP],
identificando a
pessoa fisica ou
juridica no

exterior).

CheckBox

Obrigatorio

Selecionar uma das 2 opgdes

disponiveis:

0 MIF serd informada? * Opgao para o caso
Sim de o NIF nao ser

% Nao informado

CheckBox

Obrigatério

Selecionar a opgao “Nao”.
Nesse caso, deve-se
informar o motivo da nao

informacgao do NIF.




e | Informag&o sobre | Checkbox | Obrigatério | Selecionar uma das duas
o o motivo da nao opgoes:
informacao do NIF o Dispensado do NIF ou
o Na&o exigéncia do NIF
NIF Informacao do | Numérico | Obrigatorio | Incluir o NIF do
RGN numero de tomador/adquirente
identificagao Pode-se recuperar o NIF
internacional informado dos ultimos
tomadoresem &
Nome/Razao Social Nome ou Razdo |Texto Obrigatério | Preencher com o]
Social do Nome/Razao Social do
tomador/adquiren tomador/adquirente
te
Telefone Ndmero do|NUumero |Opcional Preencher com nudmero do
telefone do telefone do
tomador/adquiren tomador/adquirente
te
E-mail Endereco do e-|Endereco |Opcional Preencher com o endereco
mail  cadastrado | de e-mail de e-mail do
como contato no tomador/adquirente
municipio

Endereco do Tomador

/Adquirente no Exterior

Logradouro Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o logradouro
nome do no exterior
logradouro no
exterior

Ndmero Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o nimero do
numero do logradouro no exterior
logradouro no
exterior

Complemento Informacao do | Texto Opcional Preencher com o}
complemento do complemento do logradouro
logradouro no no exterior




exterior

Bairro Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o bairro no
nome do bairro no exterior
exterior
Cidade Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o nome da
nome da cidade no cidade no exterior
exterior
Codigo de | Informacao do | Caracter |Obrigatério | Preencher com o coédigo de
Enderecamento Postal |cddigo de enderecamento postal do
enderecamento endereco no exterior
postal do
endereco no
exterior
Estado, provincia ou|Informagdo do | Texto Obrigatério | Preencher com o nome do
regiao nome do Estado, Estado, provincia ou regido
provincia ou no exterior
regido no exterior
Pais Informacao do | Combo Obrigatério | Selecionar um dos paises da

nome do Pais

lista

DESTINATARIO DO SERVICO - podem ser informadas 2 opgdes: “Sim”, para quando o

Destinatario do Servico é o préprio Tomador/Adquirente; ou “Nao”, para quando o Destinatario do

Servico é uma pessoa fisica ou juridica diversa do Tomador/Adquirente. A depender da opcao feita,

0s campos a serem preenchidos serao disponibilizados na tela.

Esta opcao sera habilitada quando selecionado “Sim” na informacgao geral “Preencher as
informacoes IBS/CBS?"”

DESTINATARIO DO SERVIGO

Para fins de apuragéo do IBS/CBS, o destinatério € o préprio adquirente?

®) Sim

N&o

DESTINATARIO DO SERVIGO

Para fins de apuracio do IBS/CBS, o destinatario é o praprio adquirente?

MNio

Opgao para o caso
de o Destinatario
do servico ser o
proprio

tomador/adquiren

te informado

Combo

Obrigatério

Selecionar a opgao "“Sim”.
Nesse caso, ndo ha campos
adicionais para

preenchimento.




DESTINATARIO DO SERVICO

Para fins de apuragdo do IBS/CBS, o destinatdrio @ o préprio adguirente?

alizado o estabelecimento/domicilio?

Opcao para o caso

de o Destinatario

do servigo nao ser

o proprio tomador

/adquirente

informado

Combo

Obrigatério

\\Néo"

deve-se

Caso selecione na

opcao  anterior,
selecionar uma das 2 opgoes
disponiveis para a

localizagdo do Destinatario:

o Brasil

o Exterior

Destinatario no Brasil — Caso esta opcdao seja marcada, os campos a serem disponibilizados

referem-se a informagdes de uma pessoa fisica ou juridica domiciliada no Brasil.

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio?

® Brasil

Exterior

CPF/CNPJ

Indicador Municipal

a ®

CPF/CNPJ Informacdo do | Numérico | Obrigatorio | Incluir o CPF/CNPJ do
CPF/CNPJ do destinatario.
destinatario Pode-se recuperar os dados

dos Ultimos destinatarios
clicando em =

Indicador Municipal Informacédo do | Numérico | Obrigatoério | Preencher com o indicador
Indicador (inscricdo) municipal do
(Inscricdo) destinatario
Municipal do
destinatario

Nome/Razao Social Informacao do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado dos
nome ou Razao cadastros RFB ou CNC
Social do conforme convénio do
destinatario municipio

Telefone Informacao do |NUumero |Opcional Incluir nimero do telefone
ndamero do do destinatario
telefone do
destinatario

E-mail Informacao do | Enderego | Opcional Incluir o enderego de e-mail
enderego do e-|de e-mail do destinatario




mail cadastrado
como contato no

municipio

Endereco do Destinatario no Brasil

+ Informar enderego

Obs.: As informagdes dos campos a seguir sao recuperadas dos cadastros RFB, quando o

destinatario for um CNPJ], podendo-se altera-las.

CEP Informacao do [NUmero |Obrigatério | Incluir o CEP do endereco
numero do CEP

Municipio Informacao do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado da
nome do tabela TOM de acordo com o
municipio ao qual CEP informado
pertence o}
destinatario no
Brasil

Bairro Informacdo do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado da
nome do bairro tabela TOM de acordo com o

CEP informado

Logradouro Informacao do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado da
nome do tabela TOM de acordo com o
logradouro CEP informado

Ndmero Informacdo do | Texto Obrigatério |Incluir o numero do
numero do logradouro
logradouro

Complemento Informacao do | Texto Opcional Incluir o complemento do

complemento do

logradouro

logradouro

Destinatario do Servico no Exterior - Caso esta opgdo seja marcada, os campos a serem

disponibilizados referem-se a informacgoes especificas de outros paises para uma pessoa fisica ou

juridica domiciliada fora do Brasil.




Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio?

Brasil

) Exterior

O NIF serd informado?

Sim

Néo

Nome/Razdo Social

Telefone

Logradouro

Complemento

Cédigo de Enderegamento Postal

E-mail

Bairro

Estado, provincia ou regido

Numero

Cidade

Pais

Selecione

O MIF serd informado? *
Sim

N&o

Opcdo se haverd
ou nao a
informacdo do NIF
(Ndmero de
Identificacao

Fiscal - numero
fornecido pelo
orgao de
administracao

do

que

tributaria

exterior e
identifica pessoa
fisica ou juridica
externa ao Brasil
(equivale ao CPF
CNPJ,

identificando a

ou

pessoa fisica ou
juridica no

exterior).

CheckBox

Obrigatorio

Selecionar uma das 2 opgdes

disponiveis:

0 MIF sera informado? *
Sim

% Mao

Opcao para o caso
de o NIF nao ser

informado

CheckBox

Obrigatério

Selecionar a opgao “Nao”.

Nesse caso, deve-se
informar o motivo da nao

informacgao do NIF.

Mativo da néio informagso do NIF

Selecione.

Selecione...
Dispensado do NIF

Nzo exigéncia do NIF

Informacgao sobre
o motivo da nao

informacdo do NIF

Checkbox

Obrigatério

Selecionar uma das duas

opgoes:

o Dispensado do NIF ou

o Nao exigéncia do NIF




NIF Informacéo do | Numérico | Obrigatorio | Incluir o NIF do destinatario
SRS numero de
s Pode-se recuperar o NIF
identificacao . _—
s informado dos ultimos
internacional . . ..
destinatariosem &
Nome/Razao Social Nome ou Razdo |Texto Obrigatério | Preencher com o}
Social do Nome/Razao Social do
destinatario destinatario
Telefone Ndmero do|NUmero |Opcional Preencher com nudmero do
telefone do telefone do destinatario
destinatario
E-mail Endereco do e-|Endereco |Opcional Preencher com o endereco
mail  cadastrado | de e-mail de e-mail do destinatario
como contato no
municipio
Enderego do Destinatario no Exterior
Logradouro Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o logradouro
nome do no exterior
logradouro no
exterior
Ndmero Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o nimero do
numero do logradouro no exterior
logradouro no
exterior
Complemento Informacao do | Texto Opcional Preencher com o]
complemento do complemento do logradouro
logradouro no no exterior
exterior
Bairro Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o bairro no
nome do bairro no exterior
exterior
Cidade Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o nome da

nome da cidade no

exterior

cidade no exterior




Caddigo de | Informacéo do | Caracter |Obrigatorio | Preencher com o codigo de
Enderecamento Postal |codigo de enderecamento postal do
enderegamento enderego no exterior
postal do
enderego no
exterior
Estado, provincia ou|Informagdo do | Texto Obrigatério | Preencher com o nome do
regidao nome do Estado, Estado, provincia ou regido
provincia ou no exterior
regido no exterior
Pais Informacao do | Combo Obrigatério | Selecionar um dos paises da

nome do Pais

lista

INTERMEDIARIO DO SERVICO - podem ser informadas 3 opgdes relativas a localizagéo

do Intermedidrio: Brasil, Exterior ou Intermediario ndo informado. A depender da opcdo feita, os

campos a serem preenchidos serdao disponibilizados na tela.

INTERMEDIARIO DO SERVIGO

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *

Brasil

Exterior

@) Intermedidrio ndo informado

INTERMEDIARIO DO SERVIGO

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
Brasil
Exterior

@ Intermediério ndo informado

Opcao para
informar se hd um
intermediario e
esta

onde ele

localizado.

CheckBox

Obrigatorio

Deve-se marcar uma das 3

opgoes.

o Brasil
o Exterior
o Intermediario nao

informado

Intermediario ndo informado - Caso esta opgdo seja marcada, nenhum campo sera exibido

para preenchimento posterior.

INTERMEDIARIO DO SERVIGO

Onde estd localizado o estabelecimento/domicilio? *

Brasil

Exterior

®) Intermediario ndo informado

Intermediario no Brasil — Caso esta opc¢do seja marcada, os campos a serem disponibilizados

referem-se a informagdes de uma pessoa fisica ou juridica domiciliada no Brasil.




Onde est4 localizado o estabelecimento/domicilio?

® Brasil
Exterior

Intermediario ndo informado

CPF/CNPJ

Nome/Razéo Social

Telefone

Informar endereco

Indicador Municipal

E-mail

CPF/CNPJ

CPF/CNPJ do

intermediario

Numérico

Obrigatério

Preencher com o CPF/CNPJ]

do intermediario

Indicador Municipal Indicador Numeérico | Opcional Preencher com o indicador
(Inscrigao) (inscricdo) municipal do
Municipal do intermediario
intermediario

Nome/Razao Social Nome ou Razdo |Texto Obrigatério | Este campo € recuperado
Social do dos cadastros RFB ou CNC
intermediario conforme convénio do

municipio

Telefone Ndmero do|NUumero |Opcional Preencher com numero do
telefone do telefone do intermediario
intermediario

E-mail Endereco do e-|Endereco |Opcional Preencher com o endereco
mail cadastrado | de e-mail de e-mail do intermediario

como contato no

municipio

Endereco Intermediario no Brasil

nformar enderego

Obs.: As informagdes dos campos a seguir sdao recuperadas dos cadastros RFB, quando o

intermediario for um CNPJ, podendo-se altera-las.

CEP Informacao do|NUumero |Obrigatorio | Preencher com o CEP do
numero do CEP enderego

Municipio Informacao do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado da
nome do tabela TOM de acordo com o

municipio ao qual

pertence o]

CEP informado




intermediario no
Brasil

Bairro Informacao do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado da
nome do bairro tabela TOM de acordo com o

CEP informado

Logradouro Informacao do | Texto Obrigatério | Este campo é recuperado da
nome do tabela TOM de acordo com o
logradouro CEP informado

NUmero Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o nimero do
numero do logradouro
logradouro

Complemento Informacao do | Texto Opcional Preencher com o]
complemento do complemento do logradouro

logradouro

Intermediario do Servigo no Exterior - Caso esta opcdo seja marcada, os campos a serem

disponibilizados referem-se a informagbes especificas de outros paises para uma pessoa

juridica domiciliada fora do Brasil.

INTERMEDIARI!

VIGO

Onde estd localizado o estabelecimento/domicilio?

Brasil
» Exterior

Intermediario nio informado

O NIF serd informado? *

Sim

Nio

Nome/Razéo Social *

Telefone

Logradouro

Complemento

Codigo de Enderegamento Postal

E-mail

Bairro

Estado, provincia ou regiso *

Nimero *

Cidade

Selecione.

fisica ou

O MIF serd informado? *
Sim

Nao

Opgao se havera
ou nao a
informacdo do NIF
(NUmero de
Identificacao

Fiscal - numero
fornecido pelo
orgao de

administracao

CheckBox

Obrigatério

Selecionar uma das 2 opgoes

disponiveis:




tributaria do
exterior e que
identifica pessoa

fisica ou juridica
externa ao Brasil
(equivale ao CPF
CNPJ,

identificando a

ou

pessoa fisica ou

juridica no
exterior).
O NIF serd informadao? # Opgao para o caso | CheckBox | Obrigatoério | Selecionar a opgao “Nao”.
Sim de o NIF nado ser Nesse caso, deve-se
%) N&o informado informar o motivo da nao
informagdo do NIF.
I | Informag&o sobre | Checkbox | Obrigatério | Selecionar uma das duas
i o motivo da ndao opgdes:
Néo exigéncia do NIF . ~
informacao do NIF .
S o Dispensado do NIF ou
o Nao exigéncia do NIF
NIF Informacao do | Numérico | Obrigatorio | Incluir o NIF do
T numero de tomador/adquirente.
identificacao
s Pode recuperar o NIF
internacional . ‘s
informado dos ultimos
Intermediarios &
Nome/Razao Social Nome ou Razdo|Texto Obrigatério | Preencher com o]
Social do Nome/Razao Social do
intermediario intermediario
Telefone Ndmero do|NUmero |Opcional Preencher com ndmero do
telefone do telefone do intermediario
intermediario
E-mail Endereco do e-|Enderego |Opcional Preencher com o endereco
mail cadastrado | de e-mail de e-mail do intermediario

como contato no

municipio




Endereco do Intermediario no Exterior

Logradouro Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o logradouro
nome do no exterior
logradouro no
exterior.

NUumero Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o nimero do
numero do logradouro no exterior
logradouro no
exterior

Complemento Informacao do | Texto Opcional Preencher com o]
complemento do complemento do logradouro
logradouro no no exterior
exterior

Bairro Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o bairro no
nome do bairro no exterior
exterior

Cidade Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o nome da
nome da cidade no cidade no exterior
exterior

Caddigo de | Informacéo do | Caracter |Obrigatorio | Preencher com o codigo de

Enderecamento Postal |codigo de enderecamento postal do
enderecamento endereco no exterior
postal do
endereco no
exterior

Estado, provincia ou|Informacédo do | Texto Obrigatério | Preencher com o nome do

regiao nome do Estado, Estado, provincia ou regido
provincia ou no exterior
regidao no exterior

Pais Informacao do | Combo Obrigatério | Selecionar um dos paises da

nome do Pais

lista

Apo6s o preenchimento dos campos da etapa “Pessoas”, clicar em .




4.1.2. PASSO 2 - Servico

[2) @

Pessoas Servige

Tela para preenchimento do(s) servico(s) prestado(s) pela pessoa fisica ou juridica emitente da
NFS-e.

A obrigatoriedade dos campos da tabela, bem como as regras de negécio aplicadas para cada

um deles, estao dispostas na planilha de leiaute DPS e RN DPS descrita abaixo. Apds o

preenchimento dos campos, clicar em

NFSe:::

- | PORTAL CONTRIBUINTE @ B 26 8% &

# Home Emissdo Completa Servigo
Pessoas Senvico

LOCAL DO FORNECIMENTO/PRESTACAO DO SERVICO
Pais * Municipio *

Brasil M

SERVIGO/FORNECIMENTO PRESTADO

Csdigo de Tributagao Nacional *

0 servigo/fornecimento prestado & um caso de: imunidade, exportagio de serviga ou nda incidéncia do ISSAN? *
Nio

Sim

Item da NBS correspondente ao sefvico/fornecimento prestado *

Cadigo indicador da operagéo © *

Descrigio do Servigo/Fomecimento

TIPO DE OPERAGAO

Esse campo € exigido para os casos de compras govemamentais ou algum dos servigos do art. 254 da LC 214/2025 (25.05, 15.09, 17.12 & 10.05).

Selecione otipo de operagdo *

w2
INFORMAGOES COMPLEMENTARES
Nimero do d oder ilidade técnica
Documento de referéncia

2
Informaches complementares

4

Total de caracteres: 0 / 2000

Nimero do Pedido, Ordem de Compre, Ordem de Servigo ou Projeto que autarize & prestagéo do senvico/formecimento em operagdes B28



Campo Descrigcdo Tipo Ocorréncia Acdo

LOCAL DO FORNECIMENTO/PRESTACAO DO SERVICO

Pais Informacao sobre o|Combo Obrigatério Selecionar um dos
pais onde ocorreu a paises da lista
conclusao do servico constantes da
prestado TAB.PAIS IS02 do

Anexo A-

Municipio IBGE-
Paises 1S0O2-V1.00-
Snnfse-20251210.

Municipio Informacdo sobre o|Combo Obrigatorio Caso o pais informado
municipio onde para a prestacdo do
ocorreu a conclusao servico seja “Brasil”,
do servigo prestado, selecionar o municipio
quando o servigo for (digite pelo menos 3
prestado no Brasil. caracteres para

realizar a busca), onde
ocorreu a conclusdo do

servigo prestado.

SERVICO/FORNECIMENTO PRESTADO - Alguns campos relativos ao

servico/fornecimento prestado somente serao disponibilizados dependendo do Cédigo

de Tributacao Nacional informado.

Caso o Cédigo de Tributacdo Nacional seja um dos casos de preenchimento obrigatério do Local da
Prestacdo do servico, deve-se informar o Tomador/Adquirente do servigo e o sistema exibira

a seguinte mensagem:

A Confirmagac

0 Codigo de Tributagdo Macional selecicnado exige que o tomador do servigo seja informado.
Deszeja incluir as informagdes do tomador do servigo?

Informando “Sim”, o sistema exibird uma tela para inclusdao dos dados do Tomador/Adquirente, a

ser preenchido conforme explicado no passo anterior (Pessoas):



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_a-municipio_ibge-paises_iso2-v1-00-snnfse-20251210.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_a-municipio_ibge-paises_iso2-v1-00-snnfse-20251210.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_a-municipio_ibge-paises_iso2-v1-00-snnfse-20251210.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_a-municipio_ibge-paises_iso2-v1-00-snnfse-20251210.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_a-municipio_ibge-paises_iso2-v1-00-snnfse-20251210.xlsx

INCLUIR/EDITAR TOMADOR DO SERVICO

Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *
Brasil

Exterior

[ o L xcocer

Codido de Tributacdo |Informacdo sobre o|Combo Obrigatorio Selecionar o Cdédigo de
Nacional Cdodigo de Tributacao Tributacao Nacional
Nacional do servico constante do Anexo B-
prestado. Nbs2-
Lista Servico Nacional-
Snnfse-V1.01-20260122
(digite pelo menos 3
caracteres para
realizar a busca).
Codigo Complementar | Informacdo sobre o|Combo Obrigatorio Selecionar o cédigo
do Municipio (Caso o |Cddigo complementar dentre
municipio tenha criado | Complementar as opgOes listadas.
codigos Municipal do servigo
complementares) prestado.
O servico prestado é um | Informacdao se o|Combo Obrigatério Marcar uma das
caso de: imunidade,|servico prestado € opcoes:
exportacdo de servico|um caso de: o Nio
ou ndo incidéncia do|imunidade, o Sim
ISSQN? exportagao de
it e | SEFVIGO OU nao
incidéncia do ISSQN?

Varios campos do terceiro passo (Valores) serdo preenchidos a depender das opgoes feitas neste

campo.

Se a resposta for "Ndo”, nenhuma informacédo adicional sera necessaria.

0 servigo prestado é um caso de: imunidade, exportagio de servigo ou ndo incidéncia do ISSQN? *

e Nao

Sim

Se a resposta for “sim”, outros campos abrirdo para preenchimento.

0 servigo prestado & um caso de: imunidade, exportagdo de servigo ou ndo incidéncia do ISSQN? *

Nao

® 3im



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_b-nbs2-lista_servico_nacional-snnfse-v1-01-20260122.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_b-nbs2-lista_servico_nacional-snnfse-v1-01-20260122.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_b-nbs2-lista_servico_nacional-snnfse-v1-01-20260122.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_b-nbs2-lista_servico_nacional-snnfse-v1-01-20260122.xlsx

Caso se tenha optado por “Sim” no campo anterior, deve-se informar se &€ um caso de: Imunidade,

Exportacdo de Servico ou Nao incidéncia do ISSQN:

Qual o motive da nio tributacio do 1550M soboe 0 Servico

—

prestador

Selee

Selacione..
Irmunidade
Exportacio de Senido

N&o incidéncia

Qual o metivo da néo tributagéio do ISSQN sobre o servico

S Informacgdo se é um|Combo

Imunidade

Obrigatério
caso de “Imunidade”

de tributacdo do

Selecionar
“Imunidade” caso seja

a opgao para nao

ISSQN sobre o tributacdo do ISSQN
servico prestado. sobre o] servigo
prestado.
Selecionar uma das opgdes do Tipo de Imunidade para nao incidéncia de ISSQN.
Tipo de imunidade *
| Selecione
Selecione. -
Patrimédnio, renda ou servigos, uns dos cutres (CF88, Art 150, VI, "a")
Templos de qualquer culto (CF88, Art 150, V1, "b")
Patriménio, renda ou servigos dos partidos politicos, inclusive suas fundagdes, das entidades sindicais dos trabalhadores, das instituices de educacdo e de assisténcia social, sem fins
lucrativos, atendidos os requisitos da lei (CF88, Art 150, V1, "c”)
Livros, jornais, periodicos e o papel destinado a sua impresséo (CF88, Art 150, V1, "d")
Qoo oo ssvsieo e | Tnformagao se € um | Combo Obrigatdrio Selecionar
Exportaco de Servico caso de W Exportagéo “Expor'tagéo de

de Servico” de
tributacdao do ISSQN
sobre o] servico

prestado.

Servico” caso seja a
opgao para nao
tributagcdo do ISSQN
sobre o} servigo

prestado.

O sistema exibird a seguinte mensagem no painel:

Para efeitos do ISSON, uma operag#io pode representar uma exportagdo de servigo quando:
a) o servigo foi concluido no exterior, ou,
b) o resultado dessa prestagao ¢ verificado no exterior.

Importante: o prestador devera possuir elementos de prova, a serem exibidos para o Fisco quando solicitado, de que os servigos foram executados de modo a atender uma demanda a ser satisfeita no mercado exterior, em favor

do tomador que atue, como tal, naquele outro mercade.

Informagdo do pais|Combo Obrigatdrio
em que se verificou o

resultado do servigo

Selecionar um dos
paises da lista

constantes da




prestado TAB.PAIS IS0O2 do
Anexo A-

Municipio IBGE-
Paises I1S0O2-V1.00-
Snnfse-20251210.

Lt L Rl Informagdo se é um|Combo Obrigatério Preenchimento

e caso de “N&o automatico quando no
incidéncia” de campo “Cdédigo de
tributagédo do ISSQN Tributagdo  Nacional”
sobre 0  servigo for informado o cddigo
prestado. Esta opgao 99.01.01 - Servico
somente é possivel sem incidéncia de
se no campo “Caédigo ISSQN e ICMS ou para
de Tributacao codigos de servico
Nacional” for configurados como
informado o cédigo ndo incidéncia de
99.01.01 - Servico ISSQN no painel
sem incidéncia de municipal do
ISSQN e ICMS ou respectivo municipio.

para codigos de
servico configurados
como ndo incidéncia
de ISSQN no painel
municipal do

respectivo municipio.

IMPORTANTE: Se o “Codigo de Tributacdo Nacional” informado ndo for o 99.01.01 ou algum
cadastrado no respectivo municipio como ndo incidéncia, o sistema ndo permitird esta selegao e

exibird a seguinte mensagem:

& opcdo "Nao Incidéncia” para a tributago do 1SSQN somente € valida quando o codigo de
tributagdo nacional selecionado corresponder ao cédigo de servigo 99.01.01 - Servigo sem
incidéncia de 1S5QMN e ICMS ou para cédigos de servico configurados como ndo ocorréncia de
ISSON.

FECHAR

O Sistema Nacional
NFS-e identifica a

Municipio de incidéncia do ISS0N Nome dO MuniCiplo TeXtO Obrigatério

de incidéncia do



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_a-municipio_ibge-paises_iso2-v1-00-snnfse-20251210.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_a-municipio_ibge-paises_iso2-v1-00-snnfse-20251210.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_a-municipio_ibge-paises_iso2-v1-00-snnfse-20251210.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_a-municipio_ibge-paises_iso2-v1-00-snnfse-20251210.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_a-municipio_ibge-paises_iso2-v1-00-snnfse-20251210.xlsx

imposto.

Este campo sera
exibido a depender
do “Cadigo de

Tributacdo Nacional”.

Por exemplo:
17.05.01 -
Fornecimento de

mao-de-obra,
mesmo em carater
temporario, inclusive
de empregados ou
trabalhadores,
avulsos ou

temporarios,

contratados pelo
prestador/
fornecedor de
servico.

localidade de
incidéncia do ISSQN
conforme regras
estabelecidas na LC
116/03.

Existem excecdes em
que o] Sistema
Nacional NFS-e nao
identifica a localidade
de incidéncia nem
haverad destaque do
ISSQN na emissao da
NFS-e:

1) Em caso de
imunidade ndo existe
localidade de
incidéncia para o
ISSQN;

2) Em caso de
exportacao de servico
nao existe localidade
de incidéncia para o
ISSQN;

3) Em caso de servigos
sem a incidéncia de
ISSQN (cTribNac igual
a 990101), ndo existe
localidade de
incidéncia para o
ISSQN;

4) Em caso de
operagao tributavel
deve existir localidade
de incidéncia para o
ISSQN.

Inclusive para 0s
servigos prestados
para os subitens 03.04
e 22.01, se informado

um municipio




especifico no local de
prestacao de servigo,
conforme
TAB.MUN_IBGE.

As exceclOes para nao
existir municipio de
incidéncia do ISSQN
nas NFS-e de servicos
prestados para 0s
subitens 03.04 e
22.01,
respectivamente, sao
definidos abaixo:

a) Em caso de
Locacdo, sublocacdo,
arrendamento, direito
de passagem ou
permissdao de uso,
compartilhado ou nao,
de ferrovia, rodovia,
postes, cabos, dutos e
condutos de qualquer
natureza (subitem
03.04 da lista de
servico do Sistema
Nacional NFS-e),

se o local de prestacao
de servico informado
na DPS corresponder a
localidade geral
definida para este
servigo (0000000,
conforme
TAB.LOC.GERAL),

entdo nao é
identificada a
localidade de

incidéncia para o
ISSQN na NFS-e

(as informagbes das




localidades de
incidéncia do ISSQN
para o servico 03.04
ocorrerao na
solicitacdo de
apuracao enviada pelo
contribuinte ao MAN);
Data de Competéncia Data da competéncia | Data Obrigatério Recupera a data de
da incidéncia do competéncia
ISSON. informada na tela
inicial (Pessoas)
Item da NBS | Informacdo sobre a|Combo Obrigatério Selecionar a NBS
correspondente ao | NBS - Nomenclatura correspondente ao
servigo/fornecimento Brasileira de Servicos servico prestado
prestado
Codigo indicador da|Informacdo sobre o|Combo Obrigatorio Selecionar o Cddigo
operagao Cdodigo indicador da indicador da operacdo
(Preenchimento operagao correspondente ao
obrigatério para servico prestado,
emissOes com destaque conforme lista do
de IBS/CBS) AnexoVII-
ET———— IndOp IBSCBS
Descrigao do Servigo Descrigao do servigo | Texto Obrigatdrio Incluir uma descrigao
prestado detalhada do servigo
prestado

|NFORMACOES DO |MOVEL - Campos que serao exibidos quando o Servigo/Fornecimento

prestado forem relacionados a iméveis — Itens 020101, 020201 e 020301 do Cddigo indicador

da operacao.

INFORMAGOES DO IMOVEL

Selecione uma da opgées abaixa: *
Codigo do Cadastro Imobiliario Brasileiro - CIB
Endereco no Brasil

Endereco no exterior

Inscrigdo Imobiliaria Fiscal



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/rtc/anexovii-indop_ibscbs_v1-02-00.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/rtc/anexovii-indop_ibscbs_v1-02-00.xlsx

Obs.: Caso sejam informados os subitens 07.02 e 07.05 do Cddigo de Tributagdo Nacional, ao
invés de o sistema exibir os campos de “"INFORMACOES DO IMOVEL", serdo exibidos os
campos relativos a “INFORMAGCOES PARA OBRA”, que também contemplam as informacdes

de imoveis.

Cdédigo do Cadastro|Cdédigo do Cadastro | Texto Obrigatério Incluir o CIB
Imobiliario Brasileiro | Imobilidrio Brasileiro
CIiB - Somente
permitido se a opgao do
Local da Prestacao do

Servigo for “Brasil”

Endereco no Brasil - Somente permitido se a opgao do Local da Prestacdao do Servico for “Brasil”

INFORMAGOES DO IMOVEL
Selecione uma da opeBes abaixo

Cadigo do Cadastro Imabilidgrio Brasileiro - CIB
® Endereco no Brasil

Endereco no exterior

CEP Municipio
Bairro Logradouro

Nomero Complemento

Obs.: O CEP a ser informado para endereco do imdvel deve pertencer ao municipio que foi

informado como local da prestacao do servigo.

CEP Informacao do|NUumero |Obrigatério Incluir o CEP da obra
nimero do CEP da
obra.

Municipio Informacdo do nome | Texto Obrigatorio O sistema recupera as
do municipio ao qual informacodes de
pertence a obra no logradouro na tabela
Brasil TOM com o CEP

informado

Bairro Informacao do bairro | Texto Obrigatério O sistema recupera as

informacdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado

Logradouro Informagao do nome | Texto Obrigatdrio O sistema recupera as
do logradouro. informagdes de

logradouro na tabela




TOM com o CEP
informado
NUumero Informacao do | Texto Obrigatorio Incluir o ndmero do
numero do logradouro
logradouro,
Complemento Informacao do | Texto Opcional Incluir o complemento
complemento do do logradouro
logradouro.

Endereco no Exterior - Somente permitido se a opgao do Local da Prestagdao do Servigo ndo for

“Brasil”

R ——
—

Bairro Informacao do bairro | Texto Obrigatério Informar o bairro no
no exterior. exterior do local da

obra.

Logradouro Informacdao do nome | Texto Obrigatorio Informar o logradouro
do logradouro no no exterior do local da
exterior. obra.

Ndmero Informacao do | Texto Obrigatério Informar o numero no
nimero do exterior do local da
logradouro obra.

Complemento Informacao do | Texto Opcional Informar o]
complemento do complemento no
logradouro no exterior do local da
exterior. obra.

Cddigo de | Informacgao do |Numero |Obrigatoério Informar o cddigo de

Enderegcamento Postal |numero do Cddigo de enderecamento fiscal
enderegcamento no exterior do local da
Postal no exterior. obra.




Estado, provincia ou|Informacgdo do | Texto Obrigatério Informar o no exterior
regiao Estado, provincia ou Estado, provincia ou
regido no exterior. regido do local da

obra.
Cidade Informacao da | Texto Obrigatério Informar a cidade no
cidade no exterior. exterior do local da

obra.
Inscricdo Imobiliaria|Cddigo de inscrigcdo | Texto Obrigatério Incluir a inscrigao
Fiscal imobilidria fornecida imobilidria  fiscal (

nscrigio Imobilidria Fiscal

pela Prefeitura

codigo fornecido pela
prefeitura para a
identificacdo da obra
ou para fins de
recolhimento do

IPTU).

|NFORMACOES PARA OBRA - campos que ser3o exibidos quando o Servico/Fornecimento

prestado se referir a Obras - Subitens 07.02 e 07.05 do Cédigo de Tributacao Nacional.

Deve-se marcar uma das opgoes de informacao:

Selecione uma da opgdes abaixo: *

Cddigo de obra

Cddigo do Cadastro Imobiliario Brasileiro - CIB

Endereco no Brasil

Endereco no exterior

Cédigo da Obra -
Somente permitido se a
opcao do Local da
Prestacao do Servico for
Brasil - Somente
permitido se a opgao do
Local da Prestacao do

Servico for “Brasil”

INFORMAGOES PARA OBRA

Selecione uma da opgdes abaixo: *

© Codigo de obra

Codigo do Cadastro Imobiliario Brasileiro - CIB

NUmero de

identificacdo da obra

Texto

Obrigatorio

Incluir o cédigo de

obra

Codigo do Cadastro

Codigo do Cadastro

Texto

Obrigatério

Incluir o CIB




Imobiliario Brasileiro
CiB -

permitido se a opgao do

Somente

Local da Prestacao do

Servigo for “Brasil”

INFORMAGOES PARA OBRA

selecione uma da opgtes abaixo
Gédiga de obra

») Cédigo do Cadastro Imobilidrio Brasileiro - CIB
Enderego no Brasil

Enderego no exterior

Cédigo do Cadastro Imobilidrio Brasileiro *

Imobiliario Brasileiro

Endereco no Brasil - Somente permitido se a opgao do Local da

INFORMAGOES PARA OBRA
Selecione uma da opgdes abaixo: *

cédigo de obra

Cédigo do Cadastro Imobilidrio Brasileiro - CIB

 Enderego no Brasil

Endereco no exterior

CEP *

Bairro *

Nimero *

Municipio *

Logradouro *

Gomplementa

Prestacao do Servico for “Brasil”

Obs.: O CEP a ser informado para endereco do imdvel deve pertencer ao municipio que foi

informado como local da prestacao do servigo.

CEP Informacéo do|NUumero |Obrigatorio Incluir o CEP da obra
nimero do CEP da
obra.

Municipio Informacdo do nome | Texto Obrigatorio O sistema recupera as
do municipio ao qual informacodes de
pertence a obra no logradouro na tabela
Brasil TOM com o CEP

informado

Bairro Informacao do bairro | Texto Obrigatério O sistema recupera as

informacdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado

Logradouro Informagao do nome | Texto Obrigatdrio O sistema recupera as

do logradouro.

informagdes de
logradouro na tabela

TOM com o CEP




informado

NUumero Informacao do | Texto Obrigatorio Incluir o ndmero do
numero do logradouro
logradouro,

Complemento Informacao do | Texto Opcional Incluir o complemento
complemento do do logradouro
logradouro.

Endereco no Exterior - Somente permitido se a opcdo do Local da Prestagdao do Servico nao for

“Brasil”
INFORMAGOES PARA OBRA
Selecione uma da opgdes abaixo: *
cédigo de obra
Cédigo do Cadastro Imebilidrio Brasileiro - CIB
Endereco no Brasil
® Enderego no exterior
Bairro * Logradoure
Nimero * Complemento
Codigo de Enderegamento Postal * Estado, provincia ou regido * Cidade *

Bairro Informacao do bairro | Texto Obrigatorio Informar o bairro no
no exterior. exterior do local da

obra.

Logradouro Informacdao do nome | Texto Obrigatorio Informar o logradouro
do logradouro no no exterior do local da
exterior. obra.

NUumero Informacao do | Texto Obrigatorio Informar o nidmero no
numero do exterior do local da
logradouro obra.

Complemento Informacao do | Texto Opcional Informar o]
complemento do complemento no
logradouro no exterior do local da
exterior. obra.

Cddigo de | Informacgao do |Numero |Obrigatoério Informar o cddigo de

Enderegcamento Postal |numero do Cddigo de enderecamento fiscal
enderegamento no exterior do local da
Postal no exterior. obra.

Estado, provincia ou|Informagdo do | Texto Obrigatério Informar o no exterior




regido Estado, provincia ou Estado, provincia ou
regiao no exterior. regiao do local da

obra.
Cidade Informacao da | Texto Obrigatorio Informar a cidade no
cidade no exterior. exterior do local da

obra.
Inscricdo Imobiliaria|Cddigo de inscrigcdo | Texto Obrigatério Incluir a inscrigao
Fiscal imobilidria fornecida imobilidria  fiscal (

nscrigio Imobilidria Fiscal

pela Prefeitura

codigo fornecido pela
prefeitura para a
identificacdo da obra
ou para fins de
recolhimento do

IPTU).

|NFORMACOES PARA ATIVIDADE DE EVENTO - campos que serdo exibidos

guando o servico prestado se refere a atividades de Eventos - Subitens do item 12 do Cédigo

de Tributacao Nacional.

Data Inicial Data em que se|Data Obrigatorio Incluir a data de inicio
Data Inicial iniciou a prestacao do servico

do servico
Data Final Data em que se foi|Data Obrigatorio Incluir a data final do
Data Final ou serd concluida a servigo

® | prestacdo do servico
Descricao Descricdo do servigo | Texto Obrigatorio Incluir descricdo do

prestado

servico

Selecdo de uma das formas de informacdo sobre o servigo prestado:

Selecione uma da opgdes abaixo:

Identificador

Enderego no Brasil

Enderego no exterior

&

Identificador - Somente permitido se a opgao do Local da Prestacao do Servico for “Brasil”




Selecione uma da opgfes abaixo: *

@ Identificador
Endereco no Brasil

Endereqo no exterior

Identificagio *

Identificacao

Informagdao sobre o
codigo identificador
da atividade do
evento determinado
pela Administragao

Tributaria

Caddigo

Opcional

Incluir  cddigo de
identificacao da

atividade do evento

Endereco no Brasil - Somente permitido se a opgdo do Local da

Selecione uma da opgbes abaixo: *

Identificador
® Enderego no Brasil

Enderego no exterior

CEP *

Bairro *

Nimero *

Municipio *

Logradouro *

Complemento

Prestacdo do Servigo for “Brasil”

Obs.: O CEP a ser informado para endereco do imdvel deve pertencer ao municipio que foi

informado como local da prestacdao do servigo.

CEP Informacéo do|NUumero |Obrigatorio Incluir o CEP do local
namero do CEP da do evento.
obra.

Municipio Informagdo do nome | Texto Obrigatdrio O sistema recupera as
do municipio ao qual informacdes de
pertence a obra no logradouro na tabela
Brasil TOM com o CEP

informado

Bairro Informacao do bairro | Texto Obrigatério O sistema recupera as

informacdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado

Logradouro Informagao do nome | Texto Obrigatdrio O sistema recupera as

do logradouro.

informacdes de
logradouro na tabela

TOM com o CEP




informado

NUumero Informacao do | Texto Obrigatorio Incluir o ndmero do
numero do logradouro do local do
logradouro, evento.

Complemento Informacao do | Texto Opcional Incluir o complemento
complemento do do logradouro do local
logradouro. do evento.

Endereco no Exterior - Somente permitido se a opcdo do Local da Prestagdao do Servico nao for

“Brasil”
S
ot
Complementa
codigode Enderegamenta Posal Estado,provinca u rego Cidade

Bairro Informacao do bairro | Texto Obrigatério Informar o bairro no
no exterior. exterior do local do

evento.

Logradouro Informacdao do nome | Texto Obrigatério Informar o logradouro
do logradouro no no exterior do local do
exterior. evento.

Ndmero Informacao do | Texto Obrigatdrio Informar o nimero no
namero do exterior do local do
logradouro evento.

Complemento Informacao do | Texto Opcional Informar o]
complemento do complemento no
logradouro no exterior do local do
exterior. evento.

Caddigo de | Informacéo do|NUumero |Obrigatorio Informar o cddigo de

Enderecamento Postal | nimero do Cddigo de enderecamento fiscal
enderegamento no exterior do local do
Postal no exterior. evento.

Estado, provincia ou|Informacgado do | Texto Obrigatério Informar o no exterior

regiao

Estado, provincia ou

Estado, provincia ou




regiao no exterior. regiao do local do

evento.
Cidade Informacao da | Texto Obrigatorio Informar a cidade no
cidade no exterior. exterior do local do

evento.

INFORMACOES PARA COMERCIO EXTERIOR - Quando o Pais da

Prestacdo/Fornecimento do servico é diferente de Brasil, algumas informacgoes

adicionais sao requisitadas.

Para a RFB, a prestacado de servico caracteriza-se como uma operacao de comércio exterior quando
existe ao menos um dos seguintes itens identificados/localizados no exterior: tomador/adquirente,
intermediario ou local da prestacao do servico. Dessa forma, o emitente da DPS devera prestar

informacdes sobre esse tipo de transacao, conforme apresentado a seguir:

Modo de Prestacao Informacao sobre o|Combo Obrigatorio Selecionar uma das
modo de prestagao opgoes da lista

- " | do servico, no ambito disponibilizada:

do comeércio exterior .
o Transfronteirico

oConsumo no Brasil
oMovimento
Temporario de

Pessoas Fisicas

oConsumo no

Exterior
Vinculo entre as partes no | Informacao sobre o|Combo Obrigatério Selecionar um dos
negdcio vinculo entre as vinculos do servigo
Vinculo entre as partes no negdcio * parteS no negéCIO prestado da |ISta

Selecione..

disponibilizada.

an  Selecione..

Sem vinculo com o tomador/ Prestador oSem VllnCU lo com o
| Controlada
tomador/prestador
Controladora
Coligada oCOI’\trO|ada

Matriz

oControladora
oColigada
oMatriz
oQutro vinculo

oDesconhecido

Moeda Identifica a moeda|Cddigo Obrigatério Informar o cddigo da




da transagao moeda publicado na
comercial. tabela de moedas do
Banco Central do
Brasil composto por 3
digitos numéricos.
Valor do|Valor do servico|Valor Obrigatério Incluir o wvalor do
servigo/fornecimento expresso na moeda servigo expresso na
em moeda estrangeira |estrangeira moeda estrangeira
especificada especificada
Mecanismo de | Descreve o | Combo Obrigatdrio Selecionar 0
apoio/fomento ao | mecanismo de mecanismo de
Comeércio Exterior utilizado | apoio/fomento  ao apoio/fomento ao
pelo prestador do|comércio  Exterior Comércio Exterior
servigo/fornecimento utilizado pelo utilizado pelo
prestador do prestador/fornecedor

servigo/fornecimento

do servico dentre as

opcOes da lista, por

exemplo:

oNenhum;
oACC - Adiantamento
sobre Contrato de
Cambio - Reducdo a
zero do IR e do IOF;
oACE - Adiantamento
sobre Cambiais
Entregues -
Reducdo a Zero do
IR e do IOF;
oBNDES-Exim Pos-
Embarque -
Servigos;
oBNDES-Exim

Embarque -

Pré-

Servigos.
oFGE -

Garantia a

Fundo de

Exportagao
oPROEX -



https://www.bcb.gov.br/estabilidadefinanceira/cotacoestodas
https://www.bcb.gov.br/estabilidadefinanceira/cotacoestodas
https://www.bcb.gov.br/estabilidadefinanceira/cotacoestodas

Equalizagao
oPROEX -

Financiamento

Mecanismo de
apoio/fomento ao
Comércio Exterior utilizado
pelo tomador do

servigo/fornecimento

Mecanismo de

apoio/fomento ao

Comércio Exterior
utilizado pelo
tomador do

servigo/fornecimento

Combo

Obrigatorio

Selecionar o]
mecanismo de
apoio/fomento ao
Comércio Exterior
utilizado pelo

tomador/adquirente
do
servigo/fornecimento
dentre as opcles da

lista, por exemplo:

o Nenhum;
o Adm.
Repr.

Piblica e

Internacional;

o Aluguéis e Arrend.

Mercantil de
maquinas, equip.,
embarc. E
aeronaves;

o Arrendamento

mercantil de
aeronave para
empresa de
transporte  aéreo
publico;

o Comissao a
agentes externos

na exportacao.

o Despesas de
armazenagem,
mov. e transporte
de carga no
exterior

o Eventos FIFA
(subsidiaria)

o Eventos FIFA




o Fretes,
arrendamentos de
embarcacdes ou
aeronaves e outros

o Material
Aeronautico

o Promocao de Bens
no Exterior

o Promocdo de Dest.
Turisticos
Brasileiros

o Promocao do Brasil
no Exterior

o Promocdo Servigos

no Exterior

o RECINE

o RECOPA

o Registro e
Manutencao de

marcas, patentes e
cultivares

o REICOMP

o REIDI

o REPENEC

o REPES

o RETAERO

o RETID

o Royalties,
Assisténcia
Técnica, Cientifica
e Assemelhados

o Servigos de
avaliagao da
conformidade
vinculados aos
Acordos da OMC

o ZPE

Existe vinculo da operagéo

a movimentagao

Informacao se Existe

vinculo da operacgdo

Combo

Obrigatério

Selecionar a opgao do

vinculo dentre a lista




temporaria de bens?

Existe vinculo da operagio 4 movimentag#o temporéria de bens? *

‘ Selecione.

Selecione.
Nio
Vinculada - Declarago de Importacéo

Vinculada - Declaragéo de Exportagéo

a movimentagao

temporaria de bens.

disponibilizada:

o Nao;

o Vinculada -
Declaracao de
Importacdo;

o Vinculada -
Declaracao de

Exportacao.

Se a opgao acima for : “Vinculada - Declaracdo de Importacdo”, o contribuinte deve informar o
numero da declaracdo de Importacdo (DI/DSI/DA/DRI-E) averbado.

DI/DSI/DA/DRI-E

averbado

NUumero
Declaracao

Importagao

averbado

da
de

(DI/DS1/DA/DRI-E)

Texto

Obrigatério

Incluir Numero da
Declaracao de
Importagdo

(DI/DSI/DA/DRI-E)

averbado

Se a opgao acima for :

“Vinculada - Declaracdao de Exportacao”, o contribuinte deve informar o

Registro de Exportacdo (RE) averbado.

RE averbado Numero do Registro | Texto Obrigatério Incluir o Numero do
de Exportacdao (RE) Registro de
averbado Exportacdo (RE)

averbado

Deseja compartilhar  a|Informagdo sobre o|Combo Obrigatorio Selecionar uma das

NFS-e que sera gerada|compartilhamento da opcdes:

desta DPS com o MDIC? | NFS-e  que  serd o Sim
gerada a partir desta o N3o

DPS com o MDIC.

TIPO DE OPERACAO - Esse campo ¢é exigido para os casos de compras governamentais

ou algum dos servigos dispostos no art. 254 da LC 214/2025 (subitens 25.05, 15.09, 17.12 e
10.05, da lista de servicos).

TIPO DE OPERAGAQ

Esse campo ¢ exigido para 0s casos de compras govemamentais ou algum dos servigos do art. 254 da LC 214/2025 (25.05,15.09,17.12 e 10.05)

Selecione o tipo de operago *

Tipo de Operagao

Informacao

Tipo de

sobre

operagao

Combo

Obrigatério

Selecionar uma das

opcOes da lista:




com entes
governamentais ou
outros servigos sobre

bens imoveis

1. Fornecimento com
pagamento
posterior

2. Recebimento do
pagamento  com
fornecimento  ja
realizado

3. Fornecimento com
pagamento ja
realizado

4. Recebimento do
pagamento  com
fornecimento
posterior

5. Fornecimento e
recebimento do
pagamento

concomitantes

Chave da NFS-e

Chare da NFS-¢ com fomeciments ou recebimenta 6o pagamento resizado

Informacao da Chave
de acesso da NFS-e
com fornecimento ou
recebimento do
pagamento realizado
(Opgdes 2 ou 3 do
Tipo de Operacao)

Valor

Obrigatorio

Informar a chave de

acesso da NFS-e que

acobertou 0
fornecimento ou
recebimento do

pagamento realizado.
Deve-se informar uma
chave de acesso
valida, com 50
caracteres

alfanuméricos.

Caso seja informada
uma chave de acesso
invalida, o sistema
exibira a seguinte

mensagem

Para avancar, por favor verifique a seguinte situacéo:

1. Informe uma chave de NFS-e valida..




INFORMACOES COMPLEMENTARES

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Numero do documento de responsabilidade técnica

Documento de referéncia

Informagies complementares

Nimero do Pedido, Ordem de Compra, Ordem de Servico ou Projeto que autorize a prestagdo do servigo/fomecimento em operagdes B28

Totel de caracteres: 0 / 2000

Numero do documento | Informacdo sobre o |Texto Opcional Incluir o numero do
de responsabilidade | nUmero do documento de
técnica documento de responsabilidade
responsabilidade técnica.
técnica
Documento de | Informacgao sobre | Texto Opcional Incluir dados sobre o
referéncia documentos documento de

referenciados

responsabilidade

técnica.
Informacgdes Descrigao de | Texto Opcional Incluir informacgdes
Complementares informacdes complementares sobre

complementares

0 servigo.

Numero do Pedido, | Informacgao sobre | Texto Opcional
Ordem de Compra,|nuimero do pedido,
Ordem de Servico ou|ordem de compra
Projeto que autorize a|etc.

prestacao do
servigo/fornecimento

em operagoes B2B

Incluir as referidas

informacoes.

Serd habilitado o
botdo m

para identificacdo de
itens a serem incluidos
no pedido, ordem de

compra etc.

Incluir Item Identificacao de itens | Texto Obrigatério
a serem incluidos no
Pedido, Ordem de

Compra, Ordem de

=3 £ . )
Servico ou Projeto

Incluir os itens que
compdem as referidas
informacdes de
pedidos, ordem de

compra etc.




que autorize

fornecimento

operacdes B2B.

prestacao do servico/

em

a

Apoés o preenchimento dos campos da etapa “Servigo”, clicar em

4.1.3.

PASSO 3 - Valores

2

Pessoas

/]

Servigo

o

Valores

Emitir NFS-e

Tela para preenchimento dos valores do(s) servico(s) que originou a emissao da NFSe.

A obrigatoriedade dos campos dessa tela, bem como as regras de negdcio aplicadas para cada

um deles, estdao na planilha de leiaute DPS e RN DPS descrita abaixo.

Preencher os campos conforme as regras descritas na tabela abaixo e clicar em “Avancgar” .A

obrigatoriedade dos campos da tela do passo, bem como as regras de negdcio aplicadas para cada

um deles, sao dadas para cada campo das planilhas de leiaute DPS e RN DPS (ANEXO I-
SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe) que corresponda ao campo na tela.

Alguns campos podem ndo estar editaveis e serdo preenchidos de acordo com as
configuragodes, do contribuinte e/ou servico, do municipio em que o contribuinte

estd autorizado a emitir notas, bem como os indicadores municipais previamente

Atencao
cadastrados no Painel Municipal.
Campo Descrigao Tipo Ocorréncia |Agdo
VALORES DO FORNECIMENTO/SERVICO PRESTADO
Valor da | Informagdo sobre o |Valor Obrigatério | Incluir o valor total da
operagao/servico valor total cobrado operagao/servico
prestado pelo servigo prestado
Valor recebido pelo|Informagao sobre o |Valor Opcional Incluir valor recebido pelo
intermediario valor pago ao intermediario (se houver).
intermediario, caso
informado na etapa 1
(pessoas)
Desconto Informagao sobre o |Valor Opcional Incluir o valor do desconto
valor do desconto



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

incondicionado incondicionado incondicionado.
(desconto oferecido
sem que haja
necessidade de que
alguma condigao
seja cumprida para
obtencao do

desconto. Ele é

concedido por
vontade do
prestador/

fornecedor sem

gualquer imposicao e
reduzira o valor do

servigo prestado).

Desconto condicionado |Informagdo sobre o|Valor Opcional Incluir o valor do desconto
valor do desconto condicionado.
condicionado
(desconto oferecido

desde que alguma

condicdo seja
cumprida para
obtencdo do
desconto. Este

depende de alguma
condicdo posterior a
emissao da NFS-e. A
base de calculo ndo é
reduzida por este

desconto).

TRIBUTACAO MUNICIPAL

Alguns campos ja estardo preenchidos a depender das opgdes feitas em etapas anteriores.

Por exemplo: ndo é permitido ao emitente informar alguns campos se se tratar de uma situagao de
exportacgdo de servico, conforme a planilha "COMEX - EXPORTACAO DE SERVICO".

Da mesma forma, para os optantes pelo Simples Nacional, com apuracao dos tributos pelo
regime do Simples Nacional, alguns campos nao serao habilitados para preenchimento e a

seguinte mensagem sera exibida:




As informaces de Tributagdo Municipal abaixo, exceto retengéo, ndo podem ser alteradas pois o tributo (ISSQN) sera apurado pelo Simples Nacional. Para alguns servigos, deducéo/reducéo pode ser alterada.
Confira as regras do sistema.

Tributagdao do ISSQN sobre o servico prestado

Tributagdo do ISSQN sobre o servigo prestado

'

Este campo sera pré-preenchido dependendo das opgodes feitas nas telas anteriores:
e Operacdo tributavel;
e Imunidade;
e Exportacao de servico;
¢ N3o Incidéncia;
Tributacdo do ISSQN |Informagao de que a |Combo Obrigatoério | Preenchimento automatico
sobre o] servigo | operacao é do tipo de exigibilidade do
prestado tributavel. ISSQN seguindo regras
Tributagdo do ISSQN sobre o servigo prestado COI’]fOFme p reenCh | mentO

Operagdo Tributével de CampOS daS telas

anteriores.

Regime Especial  de|Relaciona os | Combo Obrigatério | Selecionar  umas das
Tributagao Regimes Especiais de opcOes, por exemplo:
Regime Especial de Tributagéo * Tr' b uta gé (0] d eﬂ n |d oS

o Nenhum;

MNenhum

pelo Municipio do o Ato cooperado;

Selecione...

— emitente. Somente
Ato Cooperado diSPOI'IiVel quando
a operacao for

tributavel.

Se a opgao for "Nenhum”, alguns campos serao disponibilizados para preenchimento;

Regime Especial de Tributagéo *

Nenhum v

Suspensao da exigibilidade do ISSQN - campos de informagao sobre a exigibilidade do imposto.

A depender das opgoes das telas anteriores, alguns campos serdao preenchidos

- automaticamente.
Atencao




Se a operacgao for tributavel, alguns campos deverdo ser preenchidos.

A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operacdo esta suspensa? *

Mao

Sim

A exigibilidade do | Informacdo sobre a|Combo Obrigatorio | Exibe os campos relativos
recolhimento do ISSQN | exigibilidade do a suspensdo da
devido nesta operacao |recolhimento do exigibilidade:
. 5 .
esta suspensar ISSQN devido nesta o Nio
s | OPErACA0 esta o Sim
suspensa?
Tipo de suspensao Informacgdao sobre o|Combo Obrigatorio | Selecionar o tipo da
tipo de suspensao: suspensao:
Judicial ou o Exigibilidade suspensa
Administrativa por decisdo judicial
o Exigibilidade suspensa
por processo
administrativo.
Numero do processo Informacdo do | Valor Obrigatorio | Informar o numero do
numero da processo da suspensao
suspensao da
exigibilidade

Retencao do ISSQN - Informacao se havera ou nao retencao de ISSQN.

Ha retencdo do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediario? *

WETa]

Sim

Atencao

sistema exibird uma mensagem de alerta.

Nos casos de exigibilidade suspensa ndo € possivel informar retencao do ISSQN, o




A retencdo do ISSQN ndo e permitida quande houver suspenséo da exigibilidade do
recolhimento do imposto.

FECHAR

Ha retengdo do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermedirio? *

o Informagdo de que|Combo Obrigatério | Marcar “N&o”. Neste caso
o “N&o” havera nenhum campo a mais
retencao de ISSQN sera exibido
prmmesmme e Informacdo  de  que | Combo Obrigatério | Marcar “Sim”. Neste caso
“Sim” havera sera aberto o campo “por
retencao de ISSQN. quem o ISSQN sera retido”
Opcbes de retencdo do |Informacdo se o|Botdo Obrigatério | Informar o tipo da
ISSQN ISSQN: Radio retencao do ISSQN.
miormeaba\xoporquemo(mpoflosera’retldo' o Retido pelo a) Se a opgéo for “Retido
Retido pelo Tomador Néo informado
Retido pelo Intermediario Nao informado Tomador pe]o Tomador", deve ter
o Retido pelo sido informado o]

Intermediario

tomador/adquirente de
servico na primeira tela
(Pessoas). Se nao foi
informado, serd mostrada

a mensagem:

FECHAR

Pode ser usado o botdo

“+Incluir Tomador”;

b) Se a opcao for “Retido
pelo Intermediario”, deve
ter sido informado o
intermediario do servico
na primeira tela (Pessoas).
Se ndo foi informado, sera

mostrada a mensagem :




Pode ser usado o botdo

“+Incluir Intermediario”;

Incluir/Editar Botdo Obrigatério | Informar os dados do
Tomador tomador/adquirente, caso
ou nao tenham sido
informados no passo
pessoas; ou edita-los, caso

tenham sido informados.
Incluir/Editar Bot&o Obrigatério | Informar os dados do
Intermediario intermediario, caso ndo
ou tenham sido informados

# Editar Intermedidrio

no passo pessoas; ou

edita-los, caso tenham

sido informados.

Para o prestador de servico ME/EPP com apuracdo do ISSQN pelo Simples Nacional, é obrigatorio

informar aliquota do ISSQN quando ha indicacdo de retencdao do imposto.

Para o prestador de servico ME/EPP com apuracio do ISSQN pelo simples nacional, é obrigatério informar aliquota quando hd indicagdo de retengdo do ISSQN. Neste caso € permitido informar aliquota minima de 1,8%.

Informe o valor da aliquota *

Informe o valor da aliquota *

Informacgdao do valor
da aliquota de ISSQN

para o0 prestador/
fornecedor optante
pelo Simples
Nacional

Valor

Obrigatorio

Informe o valor da aliquota
do ISSQN aplicavel.

Beneficio Municipal - Exibe os campos relativos ao beneficio municipal

Este servigo prestado esta amparado por algum beneficio municipal? *

Nao

Sim

Este servigo prestado esta amparado por algum beneficio municipal? *

Nao

sim

Informagcdo se ha
amparo de beneficio
municipal na
tributagao.

Opgao
Sim/ Nao

Obrigatério

Informar:

o"“Ndo": neste caso
nenhum campo a mais

sera mostrado.




o"Sim”: sé é possivel se o
municipio tiver
cadastrado “beneficio”
para o servigo prestado
e/ou
prestador/fornecedor do
data de

competéncia informada.

servico na
(Obs: entrar em contato
com o0 municipio, se

alguma das situagdes

acima ocorrer.).

Este servico prestado esta amparado por algum beneficio municipal? *
N&o

o sim

Informacdo de “Sim”
de

municipal

para amparo
beneficio

na tributacao.

Opcao
Sim/ Nao

Obrigatorio

\\Simll

fiscal.

Informar para

beneficio Alguns
campos obrigatorios

deverao ser preenchidos.

dentificacdo do Beneficlo Municipal (BM)

Selecione...

Informacdo sobre a

identificacdo do BM

Combo

Obrigatorio

Selecionar uma das opcdes
configuradas pelo
municipio concedente.
Caso o BM cadastrado para
o servico/contribuinte seja
do tipo “Reducao de Base
de Calculo”, o emitente
devera informar o valor
(percentual ou monetario)

da reducdo.

Valor/Percentual para

reducao da BC

Informacdo sobre o
valor percentual/
monetario da

redugao do BM na BC

Valor

Obrigatorio

Informar o percentual/

valor da reducgao da BC.

Informacoes para deducdao/reducao da base de calculo do ISSQN? - Exibe os campos

relativos a dedugdes/redugdes da base de calculo.

Sera aplicado algum tipo de Dedugao/Reducdo a base de célculo do ISSQN? *

Ndo

Sim




Sera aplicado algum tipa de Dedugio/Redugdo 3 base de calculo do ISSGN?

Informacdo se ha
algum tipo de

deducao/reducao.

Combo

Obrigatorio

Selecionar uma das

opgoes:
o Nao

o Sim

Caso seja selecionado a opgao “Sim”, deve-se selecionar o tipo de deducgdo/reducao:

Selecione abaixo um dos tipos disponiveis *

®) Valor monetario

Valor percentual

Documentos

Valor monetario

Informacao sobre o
valor de Reducgao da
BC

Valor

Obrigatorio

Informar o valor monetario

a ser utilizado como

reducao da BC.

Atencao

O valor deve ser menor que o valor do servigo prestado.

Mensagem do Sistema

0 ISSQN néo pode ser objeto de reducéo de base de calculo que resulte
em carga tributaria menor que a decorrente da aplicagdo da aliquota
minima de 2,0% do valor do servigo, exceto para os servigos a que se

referem os subitens 7.02, 7.05 e 16.01 da lista anexa a LC 116/03.

Valor percentual

0 valor da
deducdo/reducao
sera calculado pelo
percentual

informado

Valor

Obrigatorio

Informar o} valor
percentual a ser utilizado

como reducdo da BC.

Caso o tipo de deducgdo/reducdo seja do tipo “Documentos”, selecionar |[Syg lLCEITRLETy N E)
para vincular os documentos:

Selecione abaixo um dos tipos disponiveis *

Valor monetario
Valor percentual

© Documentos

Podem ser informados os seguintes documentos: NFS-e, NF-e, Outras NFS-e, NF/NFS (modelos ndo eletrnicos), Outros Documentos Fiscais e Outros Documentos.

4+ Incluir Documento

Em seguida, o painel exibira a tela para inclusédo das informagoes referentes ao documento vinculado

a deducdo.




INCLUIR DOCUMENTO

Tipo de documento *

Selecione...

Identificagdo da dedugéo *

Selecione...

Data da emissdo *

Valor dedutivel *

RS

Identificar fornecedor

Apds o preenchimento dos campos, selecionar

Valor da dedugdo *

RS

Tipo de documento * Informagao do tipo|Combo Obrigatorio | Selecionar uma das opgoes
Selecione... de documento a ser da lista:
incluido o NF-e
o NFS-e
o Outras NFS-e
o NF/NFS
o Outros Documentos
Fiscais

o Outros Documentos
Obs.: A depender do tipo
de documento informado,
o painel exibira campos
especificos com as
informacdes a  serem
preenchidas. Abaixo,
trataremos dos tipos
NF-e e NFS-e.

Chave de Acesso da NF- | Informacao sobre a|Valor Obrigatorio | Informar o numero da

e ou Chave de acesso |chave de acesso da chave de acesso do

da NFS-e NF-e ou NFS-e a ser documento:

vinculada a dedugéo

Se NF-e deve conter 44

caracteres alfanuméricos;

Se NFS-e deve conter 50




caracteres alfanuméricos;

O sistema fara a busca do
respectivo documento na
de

confirmara a

base dados e
existéncia
dele. Caso o documento
ndo exista sera exibida a
mensagem: “Informe uma
chave de NF-e ou NFS-e

valida.”

Identificagéo da dedugédo * Informagdo sobre a|Combo Obrigatorio | Selecionar uma das opgdes
Selecione... identificacao da disponiveis, por
deducao exemplo: Materiais
Data da emissao Informacdo sobre a|Data Obrigatoério | Informar a data de
data de emissdo do emissao do documento
documento
Valor dedutivel Informacao sobre | Valor Obrigatorio | Informar a parte do valor
valor dedutivel do documento apto a ser
utilizado como dedugao
Valor da deducao Informacdo sobre o |Valor Obrigatorio | Informar a parte do valor
valor da deducao identificado como apto a
reduzir a base de calculo
da NFS-e em emissao
Identificar fornecedor Informacdo sobre o |Checkbox |Opcional Informar os dados do
= lsentitoar fornececir fornecedor na fornecedor na operagao do
On(ée es‘té\ocahzadooestabe\ecimemcdofomecedar?‘ operagéo C|0 documento |nformado.
Erteror documento .
Selecionar entre as
informado o
opgoes:
o Brasil
o Exterior
Preencher o0s campos
exibidos, conforme
obrigatoriedade e

seguindo as orientacdes ja

indicadas no passo




Pessoas.

Atencao

Salvo excecgdes previstas na legislacao, o ISSQN ndo pode ser objeto de

reducdo de base de calculo que resulte em carga tributaria menor que a

decorrente da aplicacao da aliquota minima de 2,0% do valor do servigo.

O sistema exibirad a seguinte mensagem de alerta, para que, se for o caso,

sejam feitas as corregdes devidas:

Mensagem do Sistema

0 ISSON ndo pode ser objeto de redugdo de base de célculo que resulte em carga tributdria menor que a
decorrente da aplicagdo da aliguota minima de 2,0% do valor do servigo, exceto para 0s servigos a que se
referem aos subitens 042201, 042301, 050901, 070201, 070202, 070501, 070502, 090201, 090202, 100101,
100102, 100103, 100104, 100105, 100201, 100202, 100301, 100401, 100402, 100403, 100501, 100502, 100601,
100701, 100801, 100901, 101001, 150101, 150102, 150103, 150104, 150105, 151001, 151002, 151003, 151004,
151005, 160101, 160102, 160103, 160104, 160201, 170501, 170601, 171001, 171002, 171101, 171102, 171201,
210101, 250301, da lista de servigos nacional do Sistema Nacional NFS-e.

FECHAR

Apds a inclusdo, os documentos serdo listados na tela, podendo-se edita-los ou exclui-los:

Identificacio

Materiais

Tipo Documento

NFS-e

Data emissdo

Valor dedutivel

RS 10,00

Total dedutivel
R$ 10,00

Valor deducio

RS 10,00

Total dedugao:
R$ 10,00

Valor deduggo Opcao de edicdo do|Opcao Opcional Selecionar “Editar
R$ 10,00 documento deducdo” e editar os
Total dedugSo: informado para campos necessarios
RS 10,00
deducao
Valor dedugZo Opgao de exclusdo|Opgao Opcional Selecionar “Excluir
R 1000 do documento deducdo” e confirmar a
fer oy ﬁ informado para mensagem do sistema:
dedugao .
i
Aliquota Informacao do | Valor Conforme |Recuperado do valor
percentual do Regra de|percentual informado na
imposto efetivo Negécio tela “Servigo” para o
aplicado ao valor da calculo do ISSQN
base de calculo
BC ISSQN Informagao sobre a |Valor Conforme |Recuperado do valor total
base de calculo do Regra de|do servigo reduzido o valor
ISSQN. Negodcio total das deducdes e do
valor do desconto
incondicionado




Valor ISSQN

Valor do imposto a

ser recolhido

Valor

Conforme
Regra de

Negodcio

Calculado

automaticamente, sendo o
valor do imposto a ser
recolhido para pagamento

ao municipio.

TRIBUTACAO FEDERAL

TRIBUTAGAO FEDERA
Situagdo Tributaria do PIS/COFINS

Selecione

Tipo de retencio do PIS/COFINS/CSLL

Selecione

IRRF

RS

Contribuigbes Socias - Retidas

RS

Contribuigio Previdenciaria - Retida

Quando o emitente tem os tributos relacionados apurados pelo Simples Nacional, as

Atencao

informacdes de Tributagdo Federal ja estardo preenchidas e ndo podem ser alteradas.

PIS/COFINS - Os campos a serem preenchidos dependem da opgdo da “Situacdo Tributaria do
PIS/COFINS” selecionada.

Situagcdo Tributaria do|Informacdo sobre s|Combo Opcional Selecionar dentre os tipos
PIS/COFINS tipo de situacdo de situagdo tributaria da
SiseimirfiecEE L tributaria do lista disponibilizada, por
Selecione... PIS/COFINS exemplo:
o 00 - Nenhum
o 01 - Operacao
Tributavel com Aliquota
Basica
BC PIS/COFINS Total do valor da|Valor Conforme |Incluir o valor informado
base de calculo para Regra de
PIS/COFINS Negécio
PIS - Aliquota Valor do percentual a | Valor Conforme |Incluir percentual
ser aplicado percentual |Regra de|informado

Negécio




PIS - Débito Apuracdo |Valor calculado do|Valor Conforme |Calculado
Propria imposto pela aliquota Regra de|automaticamente,
informada Negodcio conforme BC e Aliquota
informadas.
COFINS - Aliguota Valor do percentual a | Valor Conforme |Incluir percentual
ser aplicado percentual |Regra de|informado
Negodcio
COFINS - Débito | Valor calculado do | Valor Conforme | Calculado
Apuracgdo Prépria imposto pela aliquota Regra de|automaticamente,
informada Negodcio conforme BC e Aliquota
informadas.
Tipo retencao do|Informacdao sobre o|Combo Obrigatério | Informar o tipo de
PIS/COFINS/CSLL tipo de retengao de retencao de PIS/COFINS e
Tipo de retengio do PIS/COFINS/CSLL PIS/COFINS e CSLL CSLL, conforme lista
‘ selecione... disponibilizada, por
Selecione... exemplo:
0 - PIS/COFINS/CSLL Néo Retidos
3-PIS/COFINS/CSLL Retidos o 0 - PIS/COFINS/CSLL
- PISIGOFINS Reticos, GSLL Ndo Retido Ndo Retidos
5 - PIS Retido, COFINS/CSLL N&o Retido
o CORIN Retico, PIS/CSLL N0 Retids o 3 - PIS/COFINS/CSLL
Retidos
Outros Tributos Federais
IRRF Valor do IRRF retido, | Valor Opcional Incluir o valor do IRRF, se
conforme legislacao aplicavel
propria
Contribuicdes Sociais - |Valor de PIS/COFINS | Valor Opcional Incluir 0 valor de
Retidas e CSLL retidos, PIS/COFINS e CSLL
conforme legislagao retidos, se aplicavel
propria
Contribuigao Valor da Valor Opcional Incluir o valor da

Previdenciaria - Retida

Contribuigao
Previdenciaria
Patronal retida,
conforme legislagao

propria

Contribuicao
Previdenciaria Patronal, se

aplicavel




IBS/CBS - campos para preenchimento do Caddigo de Situacdo Tributaria - CST e do Codigo de

Classificagdo Tributaria — cClassTrib aplicaveis ao servigo/fornecimento.

IBS/CBS

Selecione os c6digos de Situago e Classificagdo Tributaria apropriados para o IBS/CBS.

Codigo de Situacdo Tributdria

Codigo de Classificagdo Tributaria *

Documentos referenciad

nos casos de res

50, repasse e ressarcimento que serdo considerade

na base de célculo do IBS/CBS.

Podem ser informados os seguintes documentos: NFS-e, NF-g, CT-g, Outros Documentos Fiscais e Outros Documentos.

+ Incluir Documento

Codigo de Situacdo |Informacdo sobre o|Combo Obrigatério | Selecionar o CST aplicavel
Tributaria - CST cédigo de situacao ao servigo/fornecimento
Codigo de Situacdo Tributaria * trlbuté I’Ia ap|ICéve|
| ao servico/
1
i fornecimento

000 - Tributagao integral

010 - Tributagdo com aliquotas uniformes
‘ 011 - Tributag&o com aliquotas uniformes reduzidas

200 - Aliquota reduzida
| 220 - Aliquota fixa

221 - Aliquota fixa proporcional
Codigo de Classificacao | Informacdo sobre o|Combo Obrigatorio | Selecionar o cClassTrib

Tributaria - cClassTrib

Codigo de Classificagio Tributaria *

000001 - Situagbes tributadas integralmente pelc IBS e CBS.
000002 - Exploragdo de via
000003 - Regime automotiva - projetos incentivados (art. 311)

000004 - Regime automativo - projetos incentivados (art. 312)

codigo de
classificacao
aplicavel ao

servigo/fornecimento

aplicavel ao

servigo/fornecimento.

Obs.: a lista de cClassTrib
exibida dependera do CST

selecionado previamente

Nesse grupo também poderdo ser incluidos os documentos referenciados nos casos de reembolso,

repasse e ressarcimento, a serem considerados na apuragao da base de calculo do IBS/CBS.

Documentos referenciados nos casos de reembolso, repasse e ressarcimento que serdo considerados na base de calculo do IBS/CBS.

Podem ser informados os seguintes documentos: NFS-e, NF-e, CT-g, Outros Documentos Fiscais e Outros Documentos.

+ Incluir Documento

Para incluir o documento, selecione

Em seguida, o painel exibira a tela para inclusdo das informacbes referentes ao documento vinculado

ao reembolso, repasse ou ressarcimento.




INCLUIR DOCUMENTO IBS/CBS

Tipo de Documento *

Selecione...

Tipo de valor do reembolso, repasse ou ressarcimento *
Selecione...

Data de Emissao * Data de Competéncia *

Identificar fornecedor

Apds o preenchimento dos campos, selecionar

Valor Reemb./Repasse/Ressarc. *

RS

Tipo de documento * Informagao do tipo|Combo Obrigatoério | Selecionar uma das opcoes
Selecione... de documento a ser da lista:
incluido o NF-e

o NFS-e
o CT-e
o Outro
Obs.: A depender do tipo
de documento informado,
o painel exibird campos
especificos com as
informacdes a  serem
preenchidas. Abaixo,
trataremos dos tipos
NF-e e NFS-e.

Chave de Acesso da|lInformacao sobre a|Valor Obrigatorio | Informar o numero da

NFS-e ou Chave de|chave de acesso da
acesso da NF-e NF-e ou NFS-e a ser
vinculada ao
reembolso, repasse

ou ressarcimento

chave de acesso do

documento:

Se NF-e deve conter 44

caracteres alfanuméricos;

Se NFS-e deve conter 50

caracteres alfanuméricos;

O sistema fara a busca do

respectivo documento na




de

confirmara a

base dados e
existéncia
dele. Caso o documento
ndo exista sera exibida a
mensagem: “Informe uma
chave de NF-e ou NFS-e

valida.”

Tipo dealor doreembolso epssse ouressaremene” | Tnformagdo sobre a | Combo Obrigatério | Selecionar uma das opgdes

Selecione...
identificacao do disponiveis, por
reembolso, repasse exemplo: Repasse de
ou ressarcimento remuneracao por

intermediacgao...

Data de Emissdo Informacdo sobre a|Data Obrigatoério | Informar a data de
data de emissdo do emissao do documento
documento

Data de Competéncia Informacdo sobre a|Data Obrigatoério | Informar a data de
data de competéncia competéncia do
do documento documento

Valor Reemb./ Repasse | Informacdao sobre o |Valor Obrigatorio | Informar o valor do

/ Ressarc. valor do reembolso, documento objeto de
repasse ou reembolso, repasse ou
ressarcimento ressarcimento e que serdo

considerados na base de
calculo do IBS/CBS

Identificar fornecedor Informacdao sobre o|Checkbox |Opcional Informar os dados do

. entifear formecedior fornecedor na fornecedor na operacgao do

Om;e es‘ta' localizado o estabelecimento do fornecedor? * operagéo C|0 documento |nformado.

Beteror documento .
Selecionar entre as
informado o
opgoes:
o Brasil
o Exterior
Preencher o0s campos
exibidos, conforme
obrigatoriedade e

seguindo as orientacdes ja

indicadas no passo




Pessoas.

Apds a inclusdo, os documentos serao listados na tela, podendo-se edita-los ou exclui-los:

# Tipo de Reembolso, Repasse ou Ressarcimento Tipo de Documento Data de emiss3o Data de competéncia  Valor do Reembolso, Repasse ou Ressarcimento
1 Repasse de remuneragdo por intermediagZo de imoveis a demais corretores envolvidos na operagio NFS-e 14/07/2026 14/07/2026 RS 10,00

Valor Total:
R$ 10,00

Valordo Reembeleo Repassecufiessaene ey | Opgao de edigdo do | Opgdo Opcional Selecionar “Editar” e editar
RS$ 10,00
Valor Total: ﬁ documento 0S Campos nNecessarios
RS 10,00
informado para

reembolso, repasse

ou ressarcimento

YaordoReembalio Repassecufiessene>. g | Opgdo  de exclusdo | Opgdo Opcional Selecionar “Excluir” e
R$10,00
Valor Total: Cu C | r r
do documento onfirmar a mensagem do
R$ 10,00
informado para sistema:

reembolso, repasse .

ou ressarcimento —_

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS

As informacGes dos valores aproximados dos tributos podem ser pré-configuradas, agilizando a

emissdao da NFS-e. Para isto, acesse a opcao "Configuragcées" no menu principal.

Preencher os valores monetarios em cada NF5-e emitida
Configurar os valores percentuais correspondentes

Informar aliquota do Simples Nacional

Deve-se selecionar uma das opcoes e preencher os campos exibidos.

A opcado “Informar aliquota do Simples Nacional” serd exibida somente para os optantes desse
regime. Nesse caso, a ME/EPP informara a aliquota nominal a qual estd sujeita nos termos do

referido regime, conforme o art. 99, do Decreto 8.264/2014, que regulamenta a Lei 12.741/2012.

Valores monetarios totais para os tributos Federal, Estadual e Municipal

® Preencher os valores monetirios em cada NFS-e emitida
Federal * Estadual * Municipal

RS RS RS

Federal Informagao sobre o |Valor Obrigatério | Preencher com o valor
valor monetario total monetario total para os
para os tributos tributos Federais da NFS-e
Federais da NFS-e em relagdo ao valor do
em relagdo ao valor servigo.




do servigo.

Estadual Informacao sobre o|Valor Obrigatério | Preencher com o valor
valor monetario total monetario total para os
para os tributos tributos estaduais da NFS-
Estaduais da NFS-e e em relagao ao valor do
em relagdo ao valor servigo.
do servigo.

Municipal Informagdo sobre o |Valor Obrigatorio | Preencher com o valor

valor monetario total
para o] imposto

municipal da NFS-e

monetdrio total para o
imposto municipal da NFS-

e em relagao ao valor do

em relagdo ao valor servigo.
do servigo.

Valores percentuais totais para os tributos Federal, Estadual e Municipal

® Configurar os valores percentuais correspondentes
Estadual Municipal

Federal Informacao dos | Valor Obrigatério | Informar o] valor
valores percentuais percentual total de
totais para 0s impostos federais da NFS-
tributos Federais. e em relagao ao valor total

do servigo.

Estadual Informacao dos | Valor Obrigatério | Informar o] valor
valores percentuais percentual total de
totais para 0s impostos estaduais da
tributos estaduais. NFS-e em relacao ao valor

total do servico.

Municipal Informacao dos | Valor Obrigatério | Informar 0 valor
valores percentuais percentual total do

totais para o imposto

municipal.

imposto municipal da NFS-
e em relagao ao valor total

do servigo.

Valor da aliquota para o regime do Simples Nacional

® Informar aliquota do Simples Nacional

Aliguota no Simples Nacional *




Aliquota no Simples | Informacao da | Valor Obrigatério [ Informar o valor da
Nacional aliguota nominal do aliquota nominal  do
Simples Nacional Simples Nacional aplicavel

ao emitente

Apos o preenchimento dos campos da etapa “Valores”, clicar em .

4.1.4. PASSO 4 - Emitir NFS-e

© /) o

Pessoas servigo valores Emitir NFS-e

Por favor, revise sua Declaragdo de Prestacdo de Senvigo (DPS) ¢ confira o calculo prévio do imposto devido. Se necessdrio, altere as informagdes prestadas nos passos anteriores. Em seguida, emita a sua Nota Fiscal de
Servico Eletronica (NFS-e).

Sera apresentado um resumo dos itens informados em cada um dos passos de preenchimento
da NFS-e. Neste momento o usuario tem a possibilidade de retornar e alterar as informacdes

prestadas antes de solicitar a emissao da NFS-e.

Neste passo é importante que se revise a Declaracdo de Prestacdo de Servigco (DPS) e confira o
calculo prévio dos tributos devidos. Se necessario, é possivel a alteragao das informagoes prestadas

nos passos anteriores.

O acionamento do comando “Emitir NFS-e” da tela envia o XML da DPS que foi formado pelo
preenchimento das informacgdes nos passos anteriores para o Servico de Geracao de NFS-e da Sefin
Nacional NFS-e. Este servigo valida a DPS conforme regras do ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-
SNNFSe e retorna o XML da NFS-e gerada.

4.1.4.1. Editar Pessoas

O usuario deve conferir os dados das pessoas envolvidas na emissdo do documento. Caso
alguma informacdo ndo esteja correta, deve clicar em “Editar Pessoas”, fazer as alteracdes

necessarias e clicar em “Avancar”.



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

PESSOAS

Informagbes Gerais

Para fins de apuragio do IBS/CBS, o destinatdrio & o proprio adquirente:  SiM

Informagdes do Emitente

4 emitlr esta NFS-e como:  PRESTADOR/FORNECEDOR
CNPU:

Nome/Razdo Social: EWMHUUW UWMVWMW UXGUW

Tomador/Adquirente do Servigo

Nome/Razédo Social. RGDQW UVHWWM. PWKCWNX NW UQDEW

CUBATAO/SP

Editar Pessoas

4.1.4.2. Editar Servigo

O usuario deve conferir os dados do servico informado na emissdao do documento. Caso alguma
informacdo ndo esteja correta, deve clicar em “Editar Servico”, fazer as alteragcdes necessarias e

clicar em “Avancar”.

SERVICO

Servigo Prestado

» 14.01.01.000
vico:  Lubrificagdo, limpeza, lustragdo, revisdo, carga e recarga, conserto, blindagem e de mdquinas,
veiculos, aparelhos, equipamentos, motores, elevadores ou de qualquer objeto (exceto pecas e partes empregadas, que ficam sujeitas ao
1CMS).
em da NBS correspondente ao servigo/formecimento prestado: 20073110 - Servigos de manutencéo e reparagéo de veiculos rodovidrios motorizados

» 030101 - Servigo prestado fisicamente sobre a pessoa ou fruido presencialmente por pessoa fisica - Estabelecimento do fornecedor
como local da prestagdo

cal do Forecimento/Prestacéo do Servico: CUBATAO/SP

| de Incidéncia do ISSON:  CUBATAO/SP

Editar Servigo

> do Servi mecimento: Teste

4.1.4.3. Editar Valores

Os valores serdo recuperados conforme os dados preenchidos nas etapas anteriores; e o usuario
deve conferir os valores retornados para a emissao do documento. Caso alguma informagdo nao
esteja correta, deve clicar em “Editar Tributagcdo”, fazer as alteracGes necessarias e clicar em

“Avancgar”.



VALORES

Valores do Servigo Prestado

estado: RS 100,00

Tributagdo Municipal

Operagdo Tributdvel

Nenhum

Serd aplicad:

Tributagao Federal

Situagéo Tributria do PIS/COFINS/CSLL: 00 - Nenhum

Descrigdo Contribuigbes Sociais PIS/COFINS/CSL 0 - PIS/COFINS/CSLL Néo Retidos

I1BS/CBS

odigo de Situagdo Tributaria: 000 - Tributagéo integral

ributaria. 000007 - Situagdes tributadas integralmente pelo 18S e CBS.

Para conferéncia, é exibida a tela dos valores da NFS-e:

PREVIA DOS VALORES DA NFS-E

ISSQN calculado

Servigo prestado: - ........oo .. B BSOS SRR e ettt et te e et eaeee e aeeeeeeeeeeee e RS10000
Base de célculo: . . . . . . o B RS 100,00
Aliquota splicads: ............... B e
ISSAN +viiicie e B e

.................... L 200%
.................... ... RS200

Tributagdo federal

PIS - DELI0 APUIAGE0 PIORIIE: - ... oeeeeeeeaaaeaaaaenns F ST ... RSO0
COFINS - DEDO APUTAGED PROPIIE: .. ... ..ooeeeeeeieeiaeeens F ST ... RS000
Imposto de Renda Retido na Fome (IRRFY ... ...ocooeeeeeeenns F ST ... RSO0
.. R$000

.. RS000

Contribuigbes Sociais - Retidas: . .. ...........ooiiiiiiiiiis

Contribuig8o Previdenciaria- Retida: . ... .....................o.0

Valor liguido da NFS-e

Servigo prestado: - o o o o . R$ 100,00
Valor total de tributes retidos: o o o o . _. RS000
Velor liquido da NFS:........... B L e RS 10000
IBS/CBS

Base de Calculo IBS/CBS: ........ F R B PPN il RS9B00
Valor IBS Total: .- . . . . o .. RSD10
Valor CBS Totak: .- . . . . o .. RS0BB
Aliquots Efetiva CBS: ............ F R B PPN e 090%
Valor IBS Estadual: . . . . o .. RSD10
Aliquots Efetiva IBS Estadual: .. . . . . o L...010%
Valor IBS Municipal:............. F R B PPN e e e e e e e eeeen ... RS D00
Aliquots Efetiva IBS Municipal: - . . . . o ....000%

Operagéo de consumo com enguadremento legal em LG 21472025, tributeda conforme Tributagdo integral. A base de célculo utilizada € de RS 98, com aliguota de 0.90%.

4.1.5. NFS-e Gerada com sucesso

Apds conferir todos os dados informados, o usuario deve clicar em . Sera

apresentado um resumo da NFS-e gerada, incluindo a chave de acesso a mesma.



@ ANFS-fol gerada com sucesso

Municipio

Data de (

Emitente:

Tomador:
Intermediario:

Servigo prestado:

NBS:

Val

Tritubag

Municipio de Inc

000000001226078431776941

« Cubstéo/SP

EWMHUUW UWMVIWMW UXGUW
RGDQW UVHWWM.) PWKCWNX NW UGDEW
Néo informado

Lubrificagéo, lmpeza, lustragso, reviséo, carga e recargs, conserto, 0, blindsgem,

veiculos, aparelhos, motores, elevad de
IcMs).

So & conservaco i
Iquer objeto (exceto pegas e partes empregadas, que ficam sujeitas a0

120013110 Servigos de manurencéa e reparscéo de veiculos rodoviarios motorizados

© R$10000
. Operagdo Tributdvel
. Cubstdo/SP

es. R8000

© R$ 100,00
: 200%
- R$200

olBS: R$G10

Valor do CBS:

Valor liquido:

RS088

R3 100,00

& Baixar XML &, Baixar DANFSe @ Visualizar NFS-e 2 NFS-e emitidas Bi Nova NFS-e

Apds a geracao da NFS-e, o Emissor Web permite as seguintes agoes:

e Baixar o XML da NFS-g;

e Baixar o DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Servico eletronica - representacao

grafica da NFS-e com informacgdes resumidas da nota) em formato PDF;

e Visualizar NFS-e (visualizacdo no navegador do emitente em formato web);

e NFS-e emitidas (direciona para a funcionalidade que exibe as NFS-e emitidas pelo usuario);

e Nova NFS-e (recomeca o preenchimento da DPS para a geracdao de uma nova NFS-e);

4.2. Emissao de NFS-e Simplificada (Contribuintes MEI)

. | PORTAL CONTRIBUINTE

NFSe:

# Rascunhos

Emitida para

06/05/2025

Nao informado

nB dHEE SN &
Tipes de emisséo!
Emissdo completa
aas
Emissdo simplificada
Emisso por decisdo administrativa/judicial

10/04/2025  Tomador e Intermedidrio nde identificados 1.000,00

Os contribuintes enquadrados como MEI podem emitir uma versao simplificada da NFS-e, ou

seja, o preenchimento de um grupo menor de informagdes € suficiente para emitir a NFS-e.

Ao final do preenchimento o Emissor

leiaute especificado no ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe.

Publico Nacional NFS-e emite uma NFS-e com o mesmo

A maioria dos campos

necessarios e obrigatorios pelo leiaute ja foram obtidos através do cadastro do contribuinte.

A obrigatoriedade dos campos, bem como as regras de negdcio aplicadas para cada um deles,
sao dispostas nas planilhas de leiaute DPS e RN DPS (ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe).



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

4.2.1. Configuracao do sistema para emissao da NFS-e simplificada.

Para a emissdo da NFSs-e simplificada, é necessario realizar algumas configuragdes no sistema.
Acesse as opgOes "Configuragbes" e "Servicos Favoritos" no menu superior, preencha as

informacdes de "Valor aproximado dos Tributos" e crie os servigos favoritos, respectivamente.

Se o usuario acessar a “Emissao Simplificada” e ndo tiver feito as configuracdes previamente,

o sistema exibira a seguinte tela:

E necessdrio configurar algumas informagdes antes de utilizar a
emisséo simplificada de NFS-e

A emissdo simplificada necessita de algumas informacgoes pré-configuradas que néo
foram encontradas para o seu usuério

Para acessar estas configuragoes, acesse as opcdes "Configuragdes” e "Servigos
Favoritos” no menu superior e preencha as informagdes de "valor aproximado dos
Tributos" e crie ao menos um servico favorito, respectivamente.

Observagdo importante: A opgdo "Preencher os valores monetarios em cada NFS-e
emitida" disponivel para o campo "Valor aproximado dos Tributos” na pagina de
‘Configuragdes” ndo é compativel com a emissdo simplificada. Por favor, certifique-se de
selecionar uma das outras opgdes disponiveis.

4.2.2. Configuragbes no menu principal:

(5 v | &

» | PORTAL CONTRIBUINTE @ %]

NFSe:

O sistema exibird a seguinte tela:

Configurages

INFORMAGOES PESSOAIS

0 e-mail e o telefone informados abaixo podem ser diferentes das informactes cadastradas no municipic e/ou nas bases de dados da RFB. Por este motivo, para cada NFS-e emitida pelo Emissor
Nacional Web, eles serdo utilizados no grupo de informagdes da DPS conforme o tipo de emitente (prestador, tomader ou intermediario) e serdo impressos na DANFSe somente quando forem
ausentes nas fontes cadastrais oficiais

E-mail Telefone

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS
0Opgéo atual no Simples Nacional *

Optante - Microempreendedor Individual (MEI)

* Ainformacédo acima foi obtida na base do Simples Nacional na data atual (26/05/2028). Esta informagao pode variar conforme alterages na base do Simples Nacional.

As opgoes configuraveis para os valores aproximados dos tributos variam de acordo com a opgaoe atual do Estabelecimento no Simples Nacional
Selecione abaixo a opcédo que melhor atende ao seu perfil. Para cada emissdo de NFS-¢, a opg&o selecionada abaixo influenciaréd no calculo/exibicdo dos valores totais dos tributos Federais, Estaduais
e Municipais.
Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida
Configurar os valores percentuais correspondentes

N&o informar nenhum valor estimado para os Tributos (Decreto 8.264/2014)

Informar o e-mail e telefone e marcar a opgao para os calculos/exibicdo dos valores totais dos

tributos Federais, Estaduais e Municipais.

Clicar em e voltar para a emissao simplificada.



4.2.3. Criando servigos favoritos

nEe g 2E 8N &

O sistema exibira a tela abaixo para inclusdo de

Indique os servigos prestados com maior frequéncia e simplifique
a emissdo das NFS-e.

Esta funcionalidade permite que vocé selecione até 10 dos servigos da lista de servicos
municipal e vincule informacgdes personalizadas individualmente & eles. No momento da
emissdo da NFS-g, ao selecionar um dos servigos favoritos cadastrados, o Sistema
Nacional da NFS-e ird importar as informacdes e preencher automaticamente os campos
relacionados, agilizando o processo de emissé&o.

0 cadastramento de pelo menos um servigo favorito € um dos pré-requisitos para
utilizag&o do aplicativo mével de emiss&@o de NFS-e e também da funcionalidade
"Emisséo Simplificada” disponivel no Portal do Contribuinte (WEB).

=+ Novo Servico Favorito

Preencher os campos:

1) Apelido (termo que ajudard o emissor, posteriormente, a identificar o servico pré-
configurado dentro do Sistema Nacional da NFS-e. Deve ter no maximo 50 caracteres).

2) Cddigo de Tributagdo Nacional — selecionar dentre os cédigos da lista;

3) Item da NBS correspondente ao servigo prestado. A Nomenclatura Brasileira de Servigos
Intangiveis e Outras Operagdes que Produzam Variacbes no Patrimo6nio (NBS) é o
classificador nacional para a identificacdo dos servicos e viabiliza adequadamente a
elaboracdo fiscalizagcdo e avaliacdo de politicas publicas de forma integrada. Selecionar
dentre os valores cadastrados.

4) Descricao do servico.

Cadastrar servigo favorito
Municipios *
Petrolina/PE

Apelido *

Cédige de Tributag&o Nacional *

Selecione...

Item da NBS correspondente ao servigo prestado

Selecione... v

Descri¢do do Servigo *

P
Total de caracteres: 0/ 2000

Ap0s o preenchimento de todos os campos, clicar em



O servico cadastrado sera exibido na tela inicial, onde sera possivel edita-lo ou exclui-lo; ou,

ainda, cadastrar um novo servigo favorito.

NFSe

onica | PORTAL CONTRIBUINTE T

‘ 0 servigo favorito foi cadastrado com sucesso

Servicos favoritos

4+ Novo Servigo Favorito (o] Q

Cédigo Servico  Apelido

01.01.01.000  servico de tecnologia

Total de 1 registro

4.2.4. Emitir NFS-e

Apés as configuracgdes feitas acima, para os servicos cadastrados como “favoritos”, é possivel a

Emissdo Simplificada da NFS-e.

rones | PORTAL CONTRIBUINTE o

Tipos de emisséo:

# Rascunhos

Emissdo simplificada

06/05/2025 Nio informado 10/04/2025  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 1.000,00

Sera apresentado um formulario simplificado para preenchimento de trés informacées:
Identificador do cliente (o tomador/adquirente do servigo), Servico prestado (o Codigo de
Tributacdo Nacional do servico, mas que sera apresentado na lista conforme apelido dos “Servigos

Favoritos” previamente cadastrados) e Valor do servigo prestado.

NFORMACOES DA DPS

CPF/CNPJ do Cliente Nome/Razéo Social do Cliente

Servigo prestado *

Selecione. Vs

Valor do servigo prestado *

RS

Emitir NFS-e

Para quase todos os servicos prestados, estes campos seriao suficientes para a

emissao simplificada para contribuintes MEI.

Caso o servico prestado seja uma obra ou atividade de evento, o sistema solicitara
informacdes adicionais de preenchimento que identificardo a obra ou seu local de execugao para

obras; e datas inicial/final e o identificador ou seu local de execugao no caso de atividade de evento.



Campo Descricao Tipo Ocorrénci | Agdao
a
CPF/CNPJ do Cliente Informacdo sobre o|Numérico | Obrigatorio | Incluir o CPF/CNPJ do
CPF/CNPJ do tomador/adquirente.
tomador/adquirente Pode-se recuperar os
dados dos ultimos
tomadores/
adquirentes
clicandoem &
Nome/Razao Social do|Informacdo sobre o|Texto Obrigatorio | Preenchimento
Cliente Nome/Razao Social automatico pelo
do Cliente sistema com busca no
cadastro CPF/CNPJ
Servico Prestado Informacao sobre o|Combo Obrigatério | Selecionar um servigo
servico prestado. A prestado da lista
lista exibe 0s
servigos favoritos
previamente
cadastrados.
Obs: caso deseje-se
adicionar algum
servico a lista, basta
cadastrar “novo
servigco” na
funcionalidade de
“Servicos Favoritos”,
item 4.2.3. acima.
Descrigao do Servigo Campo acionado se |Texto Opcional Editar ou

clicar no editar

(canto direito) do
campo “Servigo

Prestado”.

O texto informado

neste campo sera

utilizado somente na

emissao da NFS-e

complementar o texto
salvo na descricdo do
servigo quando
cadastrado como

“Servigo Favorito”




que estd sendo

emitida.

Nao altera o texto
cadastrado no

“Servico Favorito”.

Servigo prestado

Descrigéo do servio

Valor do servico | Informagdo sobre o|Valor Obrigatério | Incluir valor total do
prestado valor total cobrado servigo, em reais.
pelo servico

prestado, em moeda

nacional.

Servico - Informagoes para Obra (Subitens 7.02 e 7.05 )

Quando a emissao da NFS-e refere-se a servico de obra, alguns campos adicionais devem ser

informados.

O primeiro deles é marcar a opgdao se vai ser informado o Cddigo de obra
ou Endereco no Brasil. Conforme a opgdao marcada, o sistema exibird campos diferentes a

serem preenchidos.

Informe uma da opgdes abaixo
Codigo de obra

Enderego no Brasil

Opgao: Codigo de Obra

INFORMAGOES PARA OBRA

Informe uma da opeBes abaixo
® Cadiga de obra

Enderego no Brasil

Cadigo da Obra

Selecione o municipio onde o servigo foi prestada:

Selecione.

Cddigo da Obra Informagdao sobre o |Texto Obrigatério | Incluir o codigo da
numero de obra

identificacdo da obra




Informe uma da opgBes abalxo
® Codigo de obra
Endereco no Brasi

Cédigo da Obra

Municipio onde o | Informacdo do nome | Texto Obrigatério | Selecionar um dos
servigo foi prestado do municipio ao qual municipios
pertence a obra no disponibilizados na
Brasil lista
Opgao: Enderecgo no Brasil
CEP Informacao do | Numérico | Obrigatério | Informar o CEP do
Caddigo de local da obra.
enderecamento
postal no Brasil
Municipio Informagao do nome | Texto Obrigatdrio | Recupera as
do municipio ao qual informacdes de
pertence a obra no Municipio na tabela
Brasil TOM com o CEP
informado
Bairro Informagdao do nome | Texto Obrigatério | Recupera as
do bairro informacodes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado
Logradouro Informagao do nome | Texto Obrigatdrio | Recupera as
do logradouro informagdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado
Namero Informacao do | Texto Obrigatdrio | Incluir o numero do
numero do logradouro

logradouro




Complemento Informacao do
complemento do

logradouro

Texto

Opcional

Incluir o complemento

do logradouro

Servico — Informacoes para Atividades de Eventos (subitens do item 12 - Servicos de

diversoes, lazer, entretenimento e congéneres)

Quando o servico favorito cadastrado é um servigo constante dos subitens do item 12 do cédigo

de tributacao nacional, serdao exibidos alguns campos sobre o endereco do evento.

INFORMAGOES PARA ATIVIDADE DE EVENTO

Data Inicial * Data Final *
Informe uma da opgodes abaixo *
Identificador
Endereco no Brasil
Data Inicial Data em que se|Data Obrigatério | Incluir a data de inicio
Data Inicial * iniciou a prestagao do servico
“ | do servico
Data Final Data em que se foi|Data Obrigatério | Incluir a data final do
Data Final * ou serd concluida a servigo
® | prestacdo do servico

Opcgcao: Identificador

Informe uma da opgBes abaixo

® |dentificador

Endereco no Brasil

Identificador do Evento *

Selecione o municipio onde o servigo foi prestado: *
Identificador do Evento | Cédigo identificador | Cédigo Opcional Incluir  cdodigo de
: . o da atividade do identificacao da
nforme uma da opgoes abaixo
® Idemtificador evento determinado atividade do evento

Enderego no Brasil pela Administracdo

Identificador do Evento * Tributé ria
Municipio onde o | Informagdo do nome | Texto Obrigatério | Selecionar um dos

servigo foi prestado municipio no qual a

atividade de evento

municipios

disponibilizados na




ocorreu lista

Opcao: Endereco no Brasil

Informe uma da opgBes abaixo *
Identificador

‘) Endereco no Brasil

CEP Municipio
Bairro Logradouro

Nimero Complemento

CEP Informacao do | Numérico | Obrigatério | Informar o CEP do
Caddigo de local do evento
enderecamento

postal no Brasil

Municipio Informagao do nome | Texto Obrigatdrio | Recupera as
do municipio ao qual informacdes de
pertence a obra no Municipio na tabela
Brasil TOM com o CEP

informado

Bairro Informacdo do nome | Texto Obrigatério | Recupera as
do bairro informacdes de

logradouro na tabela
TOM com o CEP

informado
Logradouro Informagdao do nome | Texto Obrigatério | Recupera as
do logradouro informacodes de

logradouro na tabela
TOM com o CEP

informado
Namero Informacao do | Texto Obrigatério | Incluir o numero do
numero do logradouro
logradouro
Complemento Informacao do | Texto Opcional Incluir o complemento
complemento do do logradouro
logradouro

Apds o preenchimento dos dados obrigatérios, conforme o servigo prestado, deve-se clicar no



4.2.5. NFS-e Gerada com sucesso

Sera apresentado um resumo da NFS-e gerada, incluindo a chave de acesso a mesma.

NFSc::2s.. pormaL contriunte G- Ef § = [ ¢
5

‘ @ ANFS-e foi emitida com sucesso

100000002826076621489015
e Cubatdo/SP
N Cubatdo/SP
24/07/2026
24/07/2026
FHVHIUXM PXGIW VWEWIHU PWIAGHU
RXUH NH WIQPWVHW KWMNQNX NW UQDEW

Programagéo.

do: RS 100,00

& Baixar XML & Baixar DANFSe ® Visualizar NFS-e 2 NFS-e emitidas m

Apds a NFS-e gerada com sucesso o Emissor Web permite agdes:

e Baixar o XML da NFS-g;

e Baixar o DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Servico eletronica - representacao
grafica da NFS-e com informacgdes resumidas da nota) em formato PDF;

e Visualizar NFS-e (visualizacdo no navegador do emitente em formato web);

e NFS-e emitidas (direciona para a funcionalidade que exibe as NFS-e emitidas pelo usuario);

e Nova NFS-e (recomeca o preenchimento da DPS para a geracdao de uma nova NFS-e);

4.3. Emissao por decisao administrativa ou judicial

A emissdo de notas pelo fluxo de decisdao administrativa ou judicial possibilita a geracao dos
documentos fiscais sem a necessidade de validagdo completa das regras de negocio aplicaveis ao
processo padrdao de emissao, conforme estabelecido no ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe,
na planilha RN_DPS_NFS-e, coluna “L".

Essa funcionalidade tem como objetivo atender as determinacbes estabelecidas por tais
decisbes, sendo importante ressaltar que o contribuinte deve estar devidamente vinculado a uma

decisdo reconhecida pelo municipio.

4.3.1. Inclusao de NFS-e por decisao administrativa/judicial

Para inclusao de uma nota referente a decisdo administrativa ou judicial, deve-se clicar na

opcdo “Emissao por decisao administrativa/judicial” existente no menu principal:


https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

NF&?QE;EE@S;M PORTAL CONTRIBUINTE i) %]

Home

Tipos de emisséo:

Emissdo completa 1 -
4 Rascunhos ‘S-e emitidas

Emissdo simplificada

Competéncia Emitida para i S a L R :fhitida para
L e para Emissdo por decisdo administrativa/judicial para

26/05/2025 Néo informado US70872025 omador e Intermedidrio ndo identificados

Caso o contribuinte nao esteja vinculado a nenhuma decisdo administrativa/judicial em nenhum

municipio conveniado, sera apresentada a tela a seguir:

NF&N”ﬁ PORTAL CONTRIBUINTE i) %I

Home :: Emissdo por decisdo administrativa/judicial :: N&o permitido

= S CIR s I

A emissdo de NFS-e por decisdo administrativa/judicial
ndo esta disponivel para seu usudrio.

0 Sistema Nacional da NFS-e permite que determinados contribuintes em
determinadas prestacoes de servigos possam realizar as suas emissoes sem
obedecerem aos ditames/regras da Lei Complementar 116/2003. Essa
realidade se imp&e nas administragOes tributarias uma vez que, via decisdes
administrativas e/ou judiciais, hd compreens6es/interpreta¢des distintas do
que preconizam os mandamentos legais.

Para ter acesso a este tipo de emisséo, € necessdrio que o municipio
conveniado ao Sistema Nacional da NFS-e realize o devido registro da
decisdo administrativa/judicial, informando o(s) contribuinte(s) e servigo(s)
envolvido(s).

No momento, o Sistema Nacional da NFS-e ndo possui nenhum registro para
este tipo de emiss&o vinculado ao seu CNPJ/CPF.

Caso contrario, se o usuario estiver vinculado a qualquer decisdao administrativa/judicial, sera

exibida a tela abaixo para inclusdo das informacdes:

NF& ! ,  PORTAL CONTRIBUINTE ﬁ‘w\J

"

(+T[H|
(i
[
illi
N
)
o}
e

o ® ®

Pessoas

A emissdo de NFS-e por deciséo judicial permite que em

stagBes de servicos possam realizar as suas emissdes sem obedecerem aos ditames/regras da Lei Complementar
116/2003. Todas as informagdes prestadas neste tipo de emisso s3o de total responsabilidade do emitente da NFS-e. O Sistema Nacional da NFS-e realiza apenas validagbes minimas de integridade do documento.
INFORMAGOES GERAIS
Preencher as Informagdes IBS/CBS? *
Sim

Néo

Data de Competéncia *

a8

Informar série e nimero da DPS
EMITENTE DA NFS-E
Vocé iré emitir esta NFS-e como? *
Prestador/Fornecedor

Tomador/Adquirente

Intermediario

A prestacdo das informagdes segue o mesmo fluxo de uma emissdao normal, com algumas
particularidades:

No passo “Pessoas”:

e Informar a data de competéncia, observando o inicio de vigéncia do cadastro da decisdo
administrativa/judicial pelo municipio de emissdo que autorizou o usuario a emitir uma
NFS-e por decisdo administrativa/judicial;



Para o

Informar os demais campos da tela, atentando para a possibilidade de informar o mesmo
CPF/CNP]J do emitente como tomador/adquirente, destinatdrio e intermediario do

servigo.
passo “Servigo”:

Informar os campos obrigatoérios na tela, atentando para a selecdo do municipio de
incidéncia, que neste caso ndo é recuperado automaticamente pelo sistema;

Com relagdo ao “Cddigo de Tributacdo Nacional®, serdo exibidos apenas os servigos
cadastrados pelo municipio de emissdo como parte de uma decisdo
administrativa/judicial favoravel ao emitente desta NFS-e.

O preenchimento dos grupos obra/imével, atividade de evento e comércio exterior é

opcional.

Finalmente, no passo “Valores”:

E necessario informar todos os campos de valores, entre os quais: aliquota, base de
calculo e valor do ISSQN, tendo em vista que os calculos automaticos ndo sdo realizados;
Também é necessario informar os valores da NFS-g, p. ex. “Valor Liquido da NFS-e”, que

no fluxo normal sao calculados automaticamente.

Apds o preenchimento das informacdes nos passos anteriores, basta clicar em “Emitir NFS-e”

para finali

4.3.2.

Zar O processo.

Consulta de NFS-e emitida por decisao administrativa / judicial

Para identificar as NFS-e emitidas pelo fluxo de decisao administrativa/judicial, basta acessar a

opcao “NFS-e Emitidas” no menu principal e localizar as notas emitidas que possuem a identificacao

abaixo (icone com detalhe azul - o ):

NFSe:

1onica | PORTAL CONTRIBUINTE o

me

Notas emitidas

a

NFS-e emitida via decisdo
administrativa/judicial

Emissao v Emitida para Competéncia Municipio Emissor Prego Servigg

4.3.3.

18/09/2025  Tomador e Intermediario nédo identificados 01/2025 20,00

15/05/2025  Tomador e Intermediario ndo identificados 05/2025 100.000,00

15/05/2025  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 05/2025 10.000.000,00

09/04/2025  Tomador e Intermediario ndo identificados 04/2025 100.000,00

%

Cancelar NFS-e emitidas por decisao administrativa / judicial

Para cancelar uma nota emitida pelo fluxo de decisao administrativa/judicial, deve-se acessar

a opcao “NFS-e Emitidas” no menu principal e identificar a nota que deseja cancelar.

No me

nu lateral da nota desejada, selecionar a opgao “Cancelar NFS-e” conforme a tela abaixo:



Municipic
Belo Horizonte/MG t
Belo Horizonte/MG I E
Belo Horizonte/MG
Belo Horizonte/MG

Belo Horizonte/MG 5.000,00

Preencher as informacgdes da janela aberta e clicar em “Cancelar NFS-e”. A nota cancelada tera
seu status alterado conforme a tela abaixo:

Q

Municipic Valor (R tua

Belo Horizonte/MG 2.000,00

(M)
Belo Horizonte/MG 5.000,00 o
Belo Horizonte/MG 3.000,00 )
Belo Horizonte/MG 5.000,00 ©
Belo Horizonte/MG 5.000,00 )
Belo Horizonte/MG 5.000,00

S

4.3.4. Substituir NFS-e emitida por decisao administrativa / judicial

Para substituir uma nota emitida por decisdo administrativa/judicial, deve-se acessar a opgao

“NFS-e Emitidas” no menu principal e identificar a nota que deseja substituir.

No menu lateral, selecionar a opgao “Substituir”:

Precgo Servigo (RS) Situacao

|
;;;;;;;

O sistema verificard se a nota selecionada pode ser substituida por outra emitida tanto pelo
fluxo padrdao quanto pelo fluxo de decisdao administrativa ou judicial. Caso essa substituicao seja

possivel, sera exibida uma janela para que o emitente escolha qual fluxo deseja utilizar:



O Sistema Nacional da NFS-e identificou uma decis@o administrativa/judicial cadastrada em favor do emitente da
NFS-e selecionada no municipio de emissdo e data de competéncia correspondente, Esta NFS-e pode ser substituida
utilizando o fluxo de emiss@o normal o utilizando o fluxo de emissao por decisao administrativa/judicial

Selecione abaixo a op¢do desejada e clique em "Confirmar” para iniciar a substituigdo da NFS-e

Emitir nova NFS-e em substituicao a NFS-e selecionada

® Emitir nova NFS-e por decis@o administrativa/judicial em substituicdo a NFS-e selecionada

X £

Apés selecionar o fluxo desejado e clicar em “Confirmar”, o sistema ird direcionar para o fluxo

de emissdo por substituicdo.

5. Consultas NFS-e Emitidas

enica | PORTAL CONTRIBUINTE ﬁ %

NFSe:::

Ao clicar no icone "NFS-e emitidas”, o usuario consulta as NFS-e emitidas. Na tela serdo exibidos
alguns campos de cada uma das NFS-e (Emissdao, Emitida para, Competéncia, Municipio Emissor,

Preco Servico (R$), Situacdo):

Notas emitidas

+ Nova NFs-e Pesquisar pessoa fisica ou juridica Q

® Visualizar
Emissdo v Emitida para Competéncia Municipio Emissor Prego § s |
10/04/2025  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 04/2025 @c
10/12/2024  Tomador e Intermedidrio nio identificados 12/2024
10/12/2024  Tomador e Intermedidrio n3o identificados 12/2024 7, [ Dovnload BANFS 2
10/12/2024  Tomador e Intermedidrio néo identificados 12/2024 22.000,00 E‘G

Total de 4 registros.

A partir da listagem das NFS-e emitidas o emitente pode filtrar as notas conforme filtros
descritos no campo de pesquisa da aplicagdo. O sistema deve totalizar o quantitativo de registros
gue atendem aos critérios de buscas (Total NFS-e emitidas) e exibir na tela o campo totalizador
das NFS-e emitidas, desde o inicio de utilizacdo do sistema até a data presente de visualizagdo da
consulta pelo emitente. Para atender aos requisitos de performance e usabilidade do sistema o

resultado da consulta é retornado por paginas na tela.

-
Outras acdes podem ser realizadas para cada uma das notas listadas, acessandoem

cada uma das linhas:



E Download DANFS-e

e Visualizar NFS-e (visualizagdo no navegador do emitente em formato web);

e Substituir NFS-e (recarrega as informacgdes da DPS da NFS-e para que o emitente possa
alterar informacdes de alguns campos possiveis e reenviar a DPS para gerar uma NFS-e
substituta a NFS-e original);

e Cancelar NFS-e (realiza a acao para o cancelamento da NFS-e selecionada);

e Download do XML da NFS-e (baixa o arquivo XML da NFS-e);

e Download do DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Servico eletrénica -

representacao grafica da NFS-e com informacdes resumidas da nota) em formato PDF;

Se 0 usuario clicar em ,iniciara o preenchimento da DPS para a geragdo de uma
nova NFS-e.

5.1. Visualizar NFS-e e Eventos Vinculados

Permite visualizar as informagdes da NFS-e, além da opcdo de download da mesma nos
formatos HTML (Transformacdo do XML com XSLT), XML e PDF. A visualizacdo retorna, além das
informacdes da NFS-e, também dos eventos vinculados a NFS-e. Estes Ultimos, estdo disponiveis

somente no formato HTML (Transformagao do XML com XSLT).



Identificagdo da NFS-e
Charve de acesso

D00161000000000006726070620778975
Chave de acesso da NFS-e substituida

000161000000000006326075193282500

Mative da substinicio

Identificagdo do DPS

Humens

Série Data de emissda

70000 22/07/2026 = 1533180300

Versio

Emitente

Razdo Social

Situagsa Perante o Simples Nacional
Nao Optante
Enderego do Estabelecimenta/Domicilio
RUA WMW PWIOW , 612, Bairro JARDIM CASQUEIRD , CEF 11533
Telefane

(DOMI0A00-0000

TributagBo Municipal
TributagSa do ISSON

- Operagda Tributavel

Beneficio Municipal - BM

Tatal Dedugbes/Redugtes

R$ | 000

Aliquota

Outras Informagies

Versdo da Apficaga

InscrigSa Municipal

Regime Capecial de Tributagia

Hemhum

70, Cubatia/SP

Ema

Pais Resultada da Prestagia de Serviga

SuspensSo do ISSON

Valor do Servigo

R§ | 30000

Total Beneficio Municipal

RS | 000
Walor do ISS0M
R§ | 600

Ambients Gerados

2 - Sefin Nacional NFS-e

Municipio de Incidéncia

Cubatio/SP

Desconto incondicionada
Ry | 000

Bage de Caloulo

RS | 300,00

Retengda

1- Mo Retido

Situagio da NFS=

Substituicao de NFS-e

SUBST\TUIQ;\O DE NFS-E

Chave de acesso da NFS-e substituida

161000000000006726070620778975

a0 Visualizar
T] Substituir
€3} Cancelar MNF5-e
<» Download XML

E Download DANFS-2

substituicao da NFS-e original pela NFS-e substituta.

Data de competéncia

Valor do servigo

O processo de substituicdo de uma NFS-e é o processo de emissdo de uma DPS com alteragdo
de uma ou mais informacgdes de uma DPS ja emitida com NFS-e gerada, com a informacao da chave
de acesso da NFS-e existente na nova DPS, para que o sistema entenda que este envio de DPS se

trata de uma substituicdo de NFS-e e realize todas as validacGes necessarias para realizar a




Este processo realiza o cancelamento da NFS-e original através da geragao e vinculagao de um

Evento de Cancelamento por Substituicdo de NFS-e. O cancelamento por substituicdo de uma NFS-e

segue as regras de validacdao para cancelamento de NFS-e conforme ANEXO I-SEFIN ADN-
DPS NFSe-SNNFSe.

Todos estes documentos fiscais eletrénicos ficam vinculados mantendo a rastreabilidade entre
eles. O processo de substituicdo pelo Emissor Web ¢é realizado prestando as mesmas informagoes
da emissdo da DPS. Ao final é exibido um comparativo entre as informagdes da NFS-e original e da

NFS-e substituta, por exemplo:

~ PREVIA DOS VALORES DA NFS-E
ISSON calculado

MNFS-e original HNFS-e substituta

(1] R$ 300,00 RS 500,00
(1] R$ 300,00 RS 500,00
200% 200%
o 150N RS 600 RS 10,00
Tributagio federal
MHFS-e original HF&-e substituta
(1] RS 0.30 RE Q.50
(1] RS 0.30 RE Q.50
RS 0.0 RE .00
RS 0.0 RE Q.00
RS 0.0 RE .00
Valor liquide da NFS-e
MHFS-e original HF&-e substituta
(1] Servigo prestado: R$ 300,00 RS 500,00
RS 0.0 RE Q.00
0 Valar fiquido da NFS-= RS 306,00 RS 500,00

Os parametros para a substituicdo de uma NFS-e sdo cadastradas pelo municipio vinculado a
emissdao da NFS-e. Cada municipio define os seguintes parametros, e as duvidas em relacdo a eles

devem ser encaminhadas ao préprio municipio:

e Se existe um prazo maximo para a substituicdo de uma NFS-e;
¢ Qual é o prazo maximo (em dias) para substituicdo de uma NFS-¢;
e Se é permitido substituir uma NFS-e onde os ndo-emitentes ndao foram identificados;

e Se é permitido alterar as informagdes dos ndo-emitentes na NFS-e substituta.

5.3. Cancelamento de NFS-e e Solicitagcdo de Cancelamento por Analise Fiscal

& Visualizar

T1 Substituir

< » Download XML

E Download DANFS-e

O processo de cancelamento de uma NFS-e realiza o cancelamento da NFS-e original através

da geragao e vinculagdo de um Evento de Cancelamento de NFS-e. O cancelamento de uma NFS-e


https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

segue as regras de validagao para cancelamento de NFS-e dispostas no ANEXO I-SEFIN ADN-
DPS NFSe-SNNFSe.

Todos estes documentos fiscais eletronicos ficam vinculados, mantendo a rastreabilidade entre

eles.

O processo de cancelamento pelo Emissor Web é realizado prestando as informagoes permitidas
conforme campos abaixo. Este evento gera um arquivo XML, conforme leiautes dos eventos

definidos no Anexo II, que € processado conforme regras de validacdao para ser armazenado em

banco de dados e vinculado a NFS-e.

Campo Descricao Tipo Ocorrénci | Acao
a
Chave de acesso Informagao da chave|Texto Obrigatério | Recuperado pelo
de acesso que sistema
identifica a NFS-e
Detalhes da NFS-e
Numero da DPS Informacdo sobre o|Numérico | Conforme |Recuperado pelo
numero da DPS Regra de|sistema
Negodcio
Série da DPS Informacdo da série|Numérico | Conforme |Recuperado pelo
da DPS Regra de|sistema
Negocio
Numero da NFS-e Informacdo sobre o|Numérico | Conforme |Recuperado pelo
NUmero da NFS-e Regra de|sistema
Negocio
Data da Geracao Informacdo da data da | Data Obrigatorio | Recuperado pelo
geracdo da NFS-e sistema
Valor do servigo Informagao sobre o|Valor Obrigatorio | Recuperado pelo
valor total cobrado sistema
pelo servigo prestado
Municipio Gerador Informagao sobre o|Texto Obrigatorio | Recuperado pelo
municipio que gerou a sistema
NFS-e
Emitido para Informacao sobre | Texto Obrigatorio | Recuperado pelo



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_ii-sefin_adn-pedregevt_evt-snnfse-v1-01-20260122.xlsx

para quem a NFS-e foi sistema
emitida
Servico prestado Informacao do | Texto Obrigatoério | Recuperado pelo
codigo/Descricdo  do sistema
Servigo
Motivo Descricdo do motivo|Combo Obrigatério | Incluir o motivo do
Cancelamento do cancelamento cancelamento da NFS-
e
Justificativa Descrigao da | Texto Obrigatério | Incluir a justificativa
justificativa para o para o cancelamento
cancelamento

Caso o cancelamento de NFS-e ndo seja possivel conforme as regras para cancelamento

definidas pelo municipio vinculado a emissdao da NFS-e, o sistema exibira uma mensagem de alerta:
A Confirmacgao

O municipio onde a NFS-e foi emitida ndo permite o cancelamento de NFS-e cuja data de
emissdo seja anterior a 60 dias atras. Neste case, a NFS-e podera ser cancelada apenas
mediante analise fiscal do municipio.

Deseja solicitar uma analise fiscal?

Se a resposta for "SIM”, ele permite que esta acdo para cancelamento se torne um evento de

Solicitacdo para Cancelamento de NFS-e por Analise Fiscal.

SOLICITAGAO DE ANALISE FISCAL PARA CANCELAMENTO DE NFS-E

Chave de acesso

26111012205028077000193000000000000124125793881594

Motivo do cancelamento *

Selecione... w

Justificativa *

v Solicitar Anéalise Fiscal




Sera exibida a tela abaixo, onde devera ser selecionado o “Motivo do Cancelamento” e a

“Justificativa”.

5.4. Download XML

& Visualizar
1] Substituir
€3 Cancelar NF5-e

< » Download XML

E Download DANFS-e

Para fazer o download do arquivo XML da NFS-e emitida, o emitente aciona o comando
“Download XML" para manter uma cépia deste arquivo no seu ambiente computacional. O sistema

baixard o modelo XML com os dados preenchidos da NFS-e.

5.5. Download DANFSe

A& Visualizar
Tl Substituir
€3 Cancelar MNF5-e

<» Download XML

Il:.'j]] Download DANFS-e I

Para fazer o download do arquivo PDF do DANFSe da NFS-e emitida, o emitente aciona o

comando “Download DANFS-e” para manter uma coOpia deste arquivo no seu ambiente

computacional. O sistema baixard o modelo XML com os dados preenchidos da NFS-e.



DANFSe v1.0 Prefeitura Municipal de
- HFS-s SEM VALIDADE JURIDICA
Charvs de Acasss 0 WS-8
DE11I01Z2050280 77000 1H3R00000000000042 S04 TES1 13374
Hidmero da NF-e Competircia de MNP Duta » Hors de emisslc da WFS-»
4 10043008 TH0Z0ES 17:31:43
i da OFE Eilrta da DFS L s DFS
16 ] G005 173131 T R T "]
ek b i {ofudyis B e el (il
b e et s pielel s sl O BF L e
EMNTENTE DANFS-s  GCHPCPFIRF e Mol Toleiorn
Promudon do Senas 08 Qg - T} B8O
Homa | Moms Emprassdial E-=al
IPHIBOWMCILAC N ML FYHIL DV SIB:LETMTWTMGZH
dursbeipi: CEP
VHI MEXEW, 503, JARDIM MARAVILHA o
Sk M choroal i [N o oottt Flisgitsas i A piarieger Tritsilir o 58
Optanis - Metrosmpresdedar Fdsiial (MET] .
TORLADOR DO SERVICT NAD IDENTIFICADD MA NFS-8
1T E Pl DA RD) D0 SERVICO MAC IDE NTIF ICADK) MA, MF S0
TBERICO PRESTADO
Cielige da Tritatacila Cicige e T utaclo Munidpal ool da Prostecic Pals da Prostscho
01.01.00 - Andibss & desamolamanio - Patroling - PE -
g siEBmas
e
“TRABUTACRD MURICIFAL
Triutacic do [950M Pyin Pamiadic da Presteclc do Serigs Municipic: Ja Incisinois 4o (550N Fagima Expacisl Ss Triutsgic
NS0 InChanc s e MerPum
Tiges: i | marichacis Wﬂmﬂ“ My Procse: Suspansls EBerfick Wunicizal
RS 1000 00 s a N
Fstangls oo IB50M DO Apireio
hibo Retde -
CBLL
Fastengle oo FEVODFMNG TOTAL TRIBUTAGRD FEDERAL
D Insesruiloiorae RSk Rt
[T} -
‘imor Liguide de MFS-a
Fi$ 1.000,00
Ewtid sla Wil

6. Consulta NFS-e Recebidas

NFSe .. | porma contrizume B &
==
NF&E?:&;:;;'t:’Em PORTAL CONTRIBUINTE r % &

Home = NFS-e :: Recebidss

Notas recebidas

+ Nova NFS-e Pesquisar por pessoa fisica ou juridica Q
I ]

@ Visualizar
Emissio ~ Emitida por Competéncia Preco S ¢y pownioad XML
27/06/2510:36 [ 72:827.405/0001-09 - ZHHBBX VHKCMXDXBJ OIWUQD U/W 06/2025 | &1 Download DANFS-¢
16/05/2510:58 [ 01.886.924/0001-08 - RXUH WDWEGX IXNIQBGHU NH UXGSW 02/2025 @ Confimar
16/05/2510:53  [5 01.886.924/0001-08 - RXUH WDWEQX IXNIQBGHU NH UXGSW 02/2025 | © Repitar
15/05/251508 [ 01.886.924/0001-08 - RXUH WDWEGX IXNIQBGHU NH UXGSW 01/2025 100,00

Nesta pagina € possivel realizar a consulta as NFS-e emitidas por outros usuarios, onde o
usuario emitente figura como tomador/adquirente ou intermediario. O usuario pode filtrar, de uma

listagem disponibilizada as notas conforme filtros descritos no campo de pesquisa da aplicacao.



O sistema vai totalizar o quantitativo de registros que atendem aos critérios de buscas (Total

NFS-e recebidas) e exibir na tela o campo totalizador das NFS-e recebidas, desde o inicio de

utilizacdo do sistema até a data presente de visualizagdo da consulta pelo usuario.

Outras acbes podem ser realizadas para cada uma das notas listadas:

Visualizar NFS-e (visualizagdo no navegador do emitente em formato web);

Baixar o XML da NFS-e (baixa o arquivo XML da NFS-e);

Baixar o DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Servico eletrénica - representagao
grafica da NFS-e com informagdes resumidas da nota) em formato PDF;

Confirmar;

Rejeitar.

Iniciar uma nova emissdo através do botdo Nova NFS-e.

Apresentara a NFS-e emitida por outro usudrio para o CPF/CNPJ do usudrio emitente logado.

Para fazer o download do arquivo XML da NFS-e emitida o, emitente aciona o comando

“Download XML"” para manter uma cépia deste arquivo no seu ambiente computacional. O sistema

baixard o modelo XML com os dados preenchidos da NFS-e.



Para fazer o download do arquivo PDF do DANFSe da NFS-e emitida, o emitente aciona o
comando “Download DANFS-e” para manter uma copia deste arquivo no seu ambiente
computacional. O sistema fara download de um PDF com o DANFSe da NFS-e emitida para o

usuario logado.

O emitente da NFS-e logado no sistema podera manifestar-se a respeito de uma NFS-e que foi

emitida com sua identificagdo como tomador/adquirente de um servico de uma NFS-e.

O Evento de Manifestacdo de NFS-e pode ser de Confirmacdo (onde o ndao emitente aceita e
concorda com as informacgodes registradas na nota) ou de Rejeicdo (onde o nao emitente ndo aceita

nem concorda com as informacdes registradas na nota).

Cada um dos nao emitentes indicados na NFS-e pode manifestar-se em relagdo a uma nota.
Portanto, estdo previstos eventos de Confirmacdo e Rejeicdo de NFS-e emitidos cada um pelo
Prestador/Fornecedor, Tomador/Adquirente ou Intermediario, a depender de quem seja o emitente
da NFS-e.

Assim, toda nota recebida por um usuario estara na area de Notas Recebidas do
sistema e se podera acionar os comandos para confirmar ou rejeitar aquela NFS-e. Esta
acao gera um arquivo XML, conforme leiaute definido no ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe

e, que sera processado, armazenado e vinculado a NFS-e correspondente.



https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

6.4.1. Confirmar uma NFS-e

Ao consultar a area de Notas Recebidas, o usuario podera acionar o comando “Confirmar” do
menu disponibilizado caso reconheca a NFS-e emitida para ele como tomador/adquirente de servico
de um outro emitente. Esta acdo gera um arquivo XML (evento de manifestagdo), conforme leiaute
definido no ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe e, que sera processado, armazenado e

vincula a NFS-e correspondente.

Ao clicar em “Confirmar”, o sistema exibird uma tela com um resumo da NFS-e emitida,

conforme modelo abaixo:

MANIFESTAGAO DE NFS-E (CONFIRMAGAO DO TOMADOR)

Chave de Acesso

35503082272827405000109000000000000625069146687702

Namero da DPS Série da DPS Numero da NFS-e
8 50001 6

Data da Geragdo Walor do Servico Municipio de Emissdo
27/06/2025 R3 0,20 Sao Paulo/SP

Emitido para

40972231000181 - 40.972.231 DVNW

Servico prestado

01.02.01 - Programacéo.

v’ Confirmar NFS-e

Caso o usuario reconheca a NFS-e emitida para ele, deve clicar no botdo

6.4.2. Rejeitar uma NFS-e

Ao consultar a area de Notas Recebidas, o usuario podera acionar o comando “Rejeitar” do
menu disponibilizado caso reconhega a NFS-e emitida para ele como tomador/adquirente de servigo

de um outro emitente. Esta acdo gera um arquivo XML (evento de manifestagdao), conforme leiaute


https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

definido no ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe, que sera processado, armazenado e

vinculado a NFS-e correspondente.

Ao clicar em “Rejeitar”, o sistema exibird uma tela com um resumo da NFS-e emitida, conforme

modelo abaixo:

MANIFESTAGAO DE NFS-E (REJEIGAO DO TOMADOR)

Chave de Acesso

355030822728274050007109000000000000625069146687702

Ndmero da DPS Série da DPS Nimero da NFS-e
8 50001 6

Data da Geragdo Valor do Servigo Municipio de Emiss3o
27/06/2025 RS 0,20 Séo Paulo/SP

Emitido para

40972231000181 - 40.972.231 DVNW

Servigo prestado

01.02.01 - Programacao.

Motivo da Rejeicio *
v

v Rejeitar NFS-e

MANIFESTAGAO DE NFS-E (REJEICAO DO TOMADOR)

AL I Lt T U Ll F P B U L

27/06/2025 RS 0,20 Sdo Paulo/SP

Emitido para

40972231000181 - 40.972.231 DVNW

Servigo prestado

01.02.01 - Programacgao.
Meotivo da Rejeicio *
Selecione... w

Justificativa *

v

+~" Rejeitar NFS-e

Deve-se selecionador no campo “Motivo da Rejeicdo” uma das opcodes:

e NFS-e em duplicidade;


https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/documentacao-atual/anexo_i-sefin_adn-dps_nfse-snnfse-v1-01-20260209.xlsx

e NFS-e emitida pelo tomador;

e Nao ocorréncia do fato gerador;

e Erro quanto a responsabilidade tributéria;

e Erro quanto ao valor do servigo, valor das dedugdes ou servigo prestado ou data do fato
gerador;

e Outros.
Deve-se preencher também o campo da “Justificativa”.

Apds o preenchimento deve-se clicar no botdo

7. Rascunho DPS

N FSG

snica | PORTAL CONTRIBUINTE o
===
Esta funcionalidade permite que o emitente possa concluir o preenchimento e enviar a DPS para

a geracao da NFS-e em um momento posterior.

O principal uso desta funcionalidade é devido a perda de conexdo do link de internet com o
Emissor Web. O sistema “salva o rascunho” automaticamente a cada 5 segundos, contendo as
informacdes da DPS que estdao sendo preenchidas, para que o emitente possa retornar em outro

momento e, do ponto onde parou, continuar o preenchimento conforme demonstrado na coluna

passo da tela abaixo.

Campo Descricao Tipo Ocorréncia | Agao

Atualizacdo Informacao da data da | Data Obrigatério | Recuperado pelo
Gltima atualizacdo do sistema
rascunho

Competéncia Informacdo da data da | Data Obrigatério | Recuperado pelo
competéncia da NFS-e sistema

Emitida para Identificacdao sobre Texto Obrigatério | Recuperado pelo
para quem foi emitida sistema
a NFS-e

Valor Informacao sobre o|Valor Obrigatério | Recuperado pelo
valor total da NFS-e sistema
emitida

Passo Identificagdo em qual | icone Obrigatdrio | Recuperado pelo
passo de emissao a sistema




DPS esta

Acgdes no registro Informacao sobre as fcone Obrigatério | Direcionar para acgao
possiveis acdes para o selecionada:
rascunho da DPS .
e Editar
e Excluir
7.1. Editar DPS
Rascunhos
Atualizagdo ~ Competéncia  Emitida para Valor (RS’ Passo
O 16/05/2511:10 06/05/2025 Tomador e Intermediario ndo infermados 1243&¥‘£;EE|

Total de 1 registro

A partir do registro do rascunho listado, o emitente pode continuar a edicao da DPS acionando
o comando “Editar”. O sistema ira retomar o preenchimento da DPS do passo em que o

rascunho esta, p. ex.: servico.

A edicdo de uma DPS permite a alteracao de todos os campos da DPS seguindo os mesmos

passos para a emissdo de NFS-e demonstradas neste documento de regras de negocio.

7.2.  Excluir DPS

Rascunhos

Atualizagdo ~ Competéncia  Emitida para Valor (RS Passo

& Editar
&  16/05/2511:10 06/05/2025  Tomador e Intermediario no informados 1234

Total de 1 registro

A partir do registro do rascunho listado, o emitente pode deletar fisicamente o rascunho

acionando o comando “Excluir”.



8. Servicos Favoritos

NFSe

= | PORTAL CONTRIBUINTE &
Esta funcionalidade permite ao emitente gravar informagdes conforme tela abaixo para facilitar
o preenchimento dos campos no passo 2 do Emissor Web. Estes registros servem também ao

Emissor Mével, que os utiliza para o preenchimento de informacdes na DPS simplificada.

Servigos favorito

+ Novo Servigo Favorito B Q

Cidigo Servigo  Apelido

01.01.01.000  sevigo de tecnologia

07.0201.000  obra

Ao clicar o bot&o , 0 sistema exibird a tela para o preenchimento dos seguintes

campos:

1) Apelido (termo que ajudara o emissor, posteriormente, a identificar o servico pré-
configurado dentro do Sistema Nacional da NFS-e. Deve ter no maximo 50 caracteres).

2) Cddigo de Tributagdo Nacional — selecionar dentre os cédigos da lista;

3) Item da NBS correspondente ao servigo prestado. A Nomenclatura Brasileira de Servigos
Intangiveis e Outras Operagdes que Produzam Variacbes no Patrimo6nio (NBS) é o
classificador nacional para a identificacdo dos servicos e viabiliza adequadamente a
elaboracdo fiscalizagdo e avaliacdo de politicas publicas de forma integrada. Selecionar
dentre os valores cadastrados.

4) Descricao do servico.

Cadastrar servigo favorito

Municipios *

Petrolina/PE

Apelido *

Cédige de Tributag&o Nacional *

Selecione...

Item da NBS correspondente ao servigo prestado

Selecione...

Descri¢do do Servigo *

P
Total de caracteres: 0 / 2000

Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em

O servico cadastrado sera exibido na tela inicial, onde sera possivel edita-lo ou exclui-lo; ou,

ainda, cadastrar um novo servigo favorito.



réncs | PORTAL CONTRIBUINTE o

‘ 0 servigo favorito foi cadastrado com sucesso

Servigos favoritos
4+ Novo Servigo Favorito (o] Q

Cadigo Servigo

Apelido

01.01.01.000  servico de tecnologia

Total de 1 registro

Campo Descricao Tipo Ocorréncia |Acao

Municipios Informacao sobre o|Texto Obrigatério |Recupera dos
municipio para o qual cadastros RFB ou
serd criado o servico CNC conforme
favorito convénio do

municipio

Apelido Termo para identificar | Texto Obrigatério | Incluir apelido para o
posteriormente o] servico
servico pré-
cadastrado no sistema
da NFS-e

Codigo de Tributacdo | Informacédo do Codigo | Combo Obrigatério | Selecionar o cddigo

Nacional de Tributacao de tributacao
Nacional nacional aplicavel ao

servigo da lista

Item da NBS | Informacao da | Combo Obrigatério |Selecionar a NBS

correspondente ao | Nomenclatura aplicdvel ao servico

servico selecionado Brasileira de Servicos da lista

Descricdo do servico |Descricdo do servico | Texto Obrigatério |Incluir a descricdo do
prestado servico prestado

9. Consulta Publica de uma NFS-e

Com a unificagdao dos sistemas de NFS-e no Brasil, a chave de acesso nacional ajuda a
padronizar o processo de emissao e controle de notas fiscais, eliminando as diferengas regionais

que dificultavam a integragdo de sistemas entre municipios e empresas de diferentes localidades.

A consulta publica é disponibilizada a todos os envolvidos no processo fiscal (prestadores,

tomadores e 6rgdos fiscalizadores) para que realizem consultas e validagdes do documento em



plataformas digitais que tiverem os dados de emissao.

A consulta a uma NFS-e é possivel através do site NFS-e | Consulta Publica de NFS-e, onde sera

exigido o preenchimento de alguns parametros.

9.1. Consulta usando a chave de acesso da NFS-e

NFS@ e Satranica

Consulta Publica da NFS-e

Como deseja consultar? * lJ
Sou humano il
®) Por Chave de Acesso Por Dados da DPS hCaptcha

Privacidade - Termos e Candigdes

Chave de acesso da NFS-e *

CPF/CNPJ do Emitente * Série da DPS * Numero da DPS *
Municipio de emissdo *

Selecione... v

)

seBRAE ZABRASF

et e oo e _SECEX _

A chave de acesso da NFS-e serve como um “cddigo de identificagdo” da nota fiscal,

permitindo que os envolvidos no processo fiscal fagam as suas consultas.

A chave de acesso é composta por 50 caracteres alfanuméricos, sendo que cada digito ou
conjunto de digito representa uma informacdo sobre a nota fiscal e a empresa emitente do

documento.
Exemplo de uma Chave de Acesso e sua composicao:

31062001251235800000112230000000173023019580208160

Codigodo Ambiente Tipo Inscrigio Ano/Més  Codigo Digito
Municipio  gerador Federal Inscricdo Federal Nimero da NFSe  Emissdo Numérico Verificador
Quantidade
caracteres 7 1 1 14 13 4 9 1
Chave acesso
exemplo 3106200 1 2 51235800000112 2300000001730 2301 958020816 1]

e Codigo do Municipio: Cédigo do municipio do endereco do emitente. Para consultar o

nome do municipio através do codigo, acesse: Cédigos dos municipios IBGE

e Ambiente gerador: Ambiente gerador da NFS-e: 1- Sistema Proprio do Municipio, 2- Sefin

Nacional NFS-e.
e Tipo Inscricao Federal: 1-CPF, 2-CNPJ
¢ Inscricao Federal: Se for CPF completar com 000 a esquerda.

¢ Nuamero da NFSe: Numero da NFS-e (Sequencial pelo emitente)


https://www.nfse.gov.br/consultapublica
https://www.ibge.gov.br/explica/codigos-dos-municipios.php

e Ano/Més Emissdo: Ano e més que a nota foi emitida.

e Co6digo Numérico: Cdodigo numérico de 9 posicoes, aleatdrio, gerado automaticamente
pelo sistema gerador da NFS-e.

o Digito Verificador: Digito verificador do cddigo numérico.

Deve-se preencher a chave de acesso, preencher o hCaptcha e clicar em

9.2. Consulta informando os dados da DPS

NFSe::zzs..

Consulta Piblica da NFS-e

N&o foi possivel validar o HCaptcha. Por favor, tente novamente clicando em "Sou humano”.

Como deseja consultar? * &
Sou humano "‘d

Por Chave de Acesso ®) Por Dados da DPS g p,..,a[.dadg,pm:f?;‘z::':a

Chave de acesso da NFS-e *

CPF/CNPJ do Emitente * Série da DPS * Numero da DPS *

Municipio de emiss&o *

Selecione... ~

#ABRASF %

A Declaracdo de Prestacdo de Servico (DPS) é um documento de posse e responsabilidade do

contribuinte, que devera ser gerado manualmente ou por alguma aplicagdo adquirida, possuindo
uma numeracgao sequencial crescente e devendo ser convertido em NFS-e no prazo estipulado pela

legislacdo tributaria municipal.
Neste caso deve-se, obrigatoriamente, preencher os seguintes dados:

e CPF/CNPJ] do Emitente;

e Série da DPS (a série da DPS na NFS-e nacional € um cddigo sequencial utilizado para
identificar a ordem de emissdo das DPS, que sao documentos preparatdérios para a emissao
da Nota Fiscal de Servico eletronica. A série pode ser numérica ou alfabética, dependendo
da prefeitura ou do sistema utilizado. A série da DPS pode ser encontrada no proprio
documento eletrénico ou PDF da NFS-e, geralmente em um campo especifico com a
nomenclatura "Série da DPS" ou similar. No arquivo XML da NFS-e, as informagdes da série
também podem ser encontradas nas tags correspondentes.)

e NUmero da DPS;

e Municipio de emissdo (selecionar dentre aqueles disponiveis na lista).


https://www.gov.br/nfse/pt-br/saiba-mais/como-a-nfs-e-e-gerada/o-que-e-dps

Apds o preenchimento dos campos obrigatérios, preencher o hCaptcha e clicar em

Consultar

10. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e — Contribuintes

10.1. Gerenciamento de Perfis e Niveis de Acesso

Gerencia Niveis e Perfis de Acesso do Usuario (Emitentes / Nao Emitentes de NFS-e)
Existem trés niveis de acesso definidos para o Sistema Nacional NFS-e:

e Nivel 1 - acesso por usudrio/senha;
e Nivel 2 - acesso por usuario/senha com validacao e cadastro prévio presencial pelo municipio
do emitente;

e Nivel 3 - acesso por certificado digital;

10.2. Controle de Primeiro Acesso (Emitentes / Nao Emitentes de NFS-e)

O controle de primeiro acesso dos perfis Emitentes e Ndo Emitentes de NFS-e é composto por
processos que sao descritos abaixo, desde a funcionalidade para primeiro acesso ao sistema até o
controle de niveis de acesso a funcionalidades disponiveis. Segue abaixo a descricdo deste
gerenciamento que verifica o cadastramento do emitente de DF-e pelo municipio no Sistema

Nacional NFS-e

10.3. Realizar primeiro acesso ao Sistema Nacional NFS-e

O Cadastramento de Login/Senha no Sistema Nacional da NFS-e sera realizada pelo préprio

usuario no Portal Nacional NFS-e.

Para utilizar esta funcionalidade o usuario deve possuir os niumeros de recibos das Declaragoes
do Imposto de renda Pessoa Fisica (DIRPF) dos ultimos 2 anos. Durante o processo de
cadastramento serd solicitado os nimeros dos recibos de entrega das Declaracdes do Imposto de
renda Pessoa Fisica (DIRPF) dos exercicios referentes as declaracbes ativas (Ultimas entregues)

das quais o CPF do contribuinte seja titular.

Se a geracgdao de senha for para um CNPJ, os numeros de recibo das DIRPF que devem ser

informados sd@o os do CPF que seja responsavel legal pelo CNPJ.

Em caso de existéncia de registro de declaracdo de somente um dos Ultimos exercicios, sera
obrigatorio que o contribuinte informe o nimero do recibo referente a declaragao ativa (Ultima

entrega) deste ano.

Caso o usuario ndo tenha nenhum recibo da DIRPF sera utilizado o titulo de eleitor para o

cadastramento do Login/Senha, obtido do cadastro CPF da RFB.

Caso ndo possua titulo de eleitor, ndo sera possivel criacdao de usuario/senha e o



usuario sera instruido a comparecer presencialmente ao municipio em que seja emitente

para ser cadastrado no sistema. Outra opcdao sem a necessidade de comparecimento presencial

podera ser o acesso ao sistema por certificado digital.

Ao final, o processo de primeiro acesso realizado é registrado na tabela de log do sistema.

PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO

Para acessar o Sistema Nacional da NFS-e sem a utilizag&o
de um certificado digital é necessdria a criagdo de uma

senha pessoal.

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta
senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail
valida para concluir este procedimento.

e e @

NSRRI NACANAL D8 NP

Emissor Nacional NFS-e

® CPF CNPJ

CPF *

Data de nascimento *

‘/ABRASF %

PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO

Para acessar o Sistema Nacional da NFS-e sem a utilizagdo
de um certificado digital € necessaria a criagdo de uma

senha pessoal.

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagédo desta
senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.

COMEEERGAO NACKIA 06 WORCIDE

Emissor Nacional NFS-e

CPF e CNPJ

CNPJ *
CPF do responsavel *

Data de nascimento *

o

YABRASF &




Emissor Nacional NFS-e

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAOQ Recibo IRPF 2018 *

Por favor informe os numeros de recibo do IRPF (sem os
digitos validadores) nos anos indicados. Recibo IRPF 2017 *

Estas informacbes sdo necessdrias para aumentar a

seguranca deste procedimento, evitando gue pessoas ndo
autorizadas tenham acesso ao Sistema em seu nome. Avangar

— 3 & —
K sspas U@ ZABRASF %
Emissor Nacional NFS-e
PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAOQ Titulo de Eleitor *

Por favor informe o nimero do seu titulo de eleitor.

Avan
Esta informagdo € necessdria para aumentar a seguranca -

deste procedimento, evitando que pessoas ndo autorizadas
tenham acesso ao Sistema em seu nome.

— . Y- —
> sepas D@ JABRASF %
Emissor Nacional NFS-e
PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO E-mail *

Informe ao lado um e-mail valido e defina uma senha de

acesso . i
Repita 0 e-mail *

A senha deve seguir as seguintes regras
- Deve conter entre 6 e 10 caracteres;
- Sdo permitidos numeros e letras; Senha *

Maiusculas e minasculas sdo diferenciadas.

Repita a senha *

> SEBRAE <] “YABRASF

Rnceita Federal —_— IR WU B MR




Emissor Nacional NFS-e

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAQ Cadigo numeérico *
Informe ao lado o cédigo numérico de 6 posictes que

acabamos de enviar para o seu e-mail
Avangar Reenviar cédigo
Verifique sua caixa de entrada e também a area de spam

Caso nenhuma mensagem chegue nos proximos minutos,

utilize a opcao "Reenviar codigo’

5 SEBRAE e YABRASF =

Peceita Federal — [ ter e

10.4. Recuperar senha do usuario

O processo para recuperacao de senha, caso o usuadrio ja tenha se cadastrado, segue
praticamente o mesmo fluxo realizado no primeiro acesso, exceto pelo inicio do processo em que
0 usuario ja podera acionar a recuperacao de senha desde o inicio, sem realizar o primeiro acesso

pois este fluxo ja foi realizado. Segue abaixo as telas para melhor entendimento.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL
, Se voceé ja possui certificado digital, clique na
CPF/CNPJ imagem abaixo
Senha Ci r):ilil:adn

gital @

Saiba como obter o certificado digital

o SEBRAE <] ‘“ABRASF &

Receita Federal — conrEERiAS MACTAL 0E WIS

Emissor Nacional NFS-e

REDEFINIR SENHA - IDENTIFICAGAO @® CPF (O CNPJ

R - *
Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta CPF

senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.
Data de nascimento *

o sebmae O ‘/ABRASF =

CONERAD NACRI D AP




Caso o CPF ou CNPJ digitados ndo sejam encontrados no Sistema Nacional NFS-g, o sistema
apresenta a tela a seguir para que o usuario opte por realizar o login com um CPF/CNPJ reconhecido
pelo sistema ou que possa realizar todo o processo de primeiro acesso, conforme telas do item

“Realizar primeiro acesso ao Sistema Nacional NFS-e” deste documento.

Emissor Nacional NFS-e

LOGIN INEXISTENTE

Verificamos que ndo existe no Sistema Nacional da NFS-e um login/senha vinculado ao CPF/CNPJ informado.

Em caso de davidas, entre em contato com a prefeitura do municipio onde vocé reside.

Fazer login Fazer primeiro acesso

o seBRaE < YABRASF %,

Raseita Federal ORI s BE eI

Durante os processos de primeiro acesso e recuperacgao de senha de usuario, a existéncia dos
CNPJ ou CPF informados pelo usuario, os nimeros da Ultima ou das duas ultimas declaragdes de
imposto de renda pessoa fisica e o titulo de eleitor do CPF informado ou do CPF responsavel pelo

CNPJ sao verificados nos respectivos cadastros da RFB.

Caso o CPF ou CNPJ sejam encontrados, ou seja, o usuario ja tenha realizado o primeiro acesso
ao sistema, o Sistema Nacional NFS-e exibe os e-mails cadastrados vinculados ao CPF ou CNPJ
para que o usuario possa escolher qual e-mail deseja que o sistema envie o link para redefinicao
de senha.

Emissor Nacional NFS-e

REDEFINIR SENHA - CONFIRMAGAO Selecione um dos e-mails abaixo: *
0Os e-mails exibidos ao lado foram encontrados no Cadastro adri****@gmail.com.br
Nacional de Contribuintes (CNC) vinculados ao CPF/CNPJ duar****@gmail.com

informado. Selecione um deles e defina uma senha para
Senha *
continuar.

Por seguranca, apenas uma parte dos e-mails é exibida

sendo que os asteriscos apresentados ndo correspondem Repita a senha *

quantidade de caracteres ofuscados

seBRaE e “ABRASF

Receita Federal ORI o s _SECEX

Ao final, o processo de recuperacdo de senha realizada é registrado na tabela de log do sistema.



10.5. Confirmacao do Cadastramento Presencial ao Usuario

A realizacdo do cadastro inicial de autorizagdo para emissdao de NFS-e, bem como a
regularizacdo da situagdo cadastral de emitentes de NFS-e serdo realizadas no servico de

atendimento presencial do municipio do emitente

Mediante a apresentacdo e conferéncia da documentagao necessaria exigida pelo municipio, o
Gestor Atendente Municipal realiza acesso a funcionalidade disponivel no Painel Administrativo
Municipal e realiza o cadastramento inicial ou a regularizacdo do emitente diretamente no CNC
NFS-e.

O emitente devera cadastrar uma senha. No primeiro acesso, o Sistema Nacional NFS-e

identificara o usuario e solicitard que sua senha seja alterada.

10.6. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e para o Emissor Web

10.6.1. Controle de Acesso por Usuario/Senha

O acesso pelo usuario CNPJ ou CPF e pela senha gerada no Sistema Nacional da NFS-e
disponibiliza as funcionalidades conforme definicdo dos niveis de acesso para o tipo de acesso

realizado do Sistema Nacional da NFS-e, sem a necessidade de certificado digital.

Se o emitente estiver apenas cadastrado, mas nao estiver habilitado, ou seja, estiver bloqueado
para emissao, o sistema permitira acesso a funcionalidade para emissdao de NFS-e, mas indicara

por mensagem ao emitente a sua situagao de bloqueio no CNC.

Ao final, o controle de acesso por usuario/senha realizado é registrado na tabela de log do

sistema.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL

Se vocé ja possui certificado digital, clique na
imagem abaixo

1% Certificado

S Digital (@)

Saiba como obter o certificado digital
Entrar Esqueci a minha senha

SEBRAE <] YABRASF _s_%;_

Receita Federal — CONPESRRALIQ NACRON B PSS

10.6.2. Controle de Acesso por Certificado Digital

O acesso por certificado digital disponibiliza as funcionalidades de consultas e emissdao de NFS-

e do Sistema Nacional da NFS-e.



Ao final, o controle de acesso por certificado digital realizado é registrado na tabela de log do

sistema.

X

Selecione um certificado

P Selecione um certificado para se sutenticar no homnfse fazends gov.brddl

Assunto Emissor Senal

or Nacional NFS-e

I oo Ceiadon. 130000
r )

i IGITAL

I, clique na

)‘-I::: Certificado

E_;Digi:ul@

e

sEBRAE YABRASF =

CONPEMENACHS MO B MRS

10.6.3. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e via GOV.BR

A integracdo com GOV.BR pode ser utilizada para autenticacdo e acesso ao Emissor Web da
NFS-e. A partir da implantacao, em ambiente de producdo, da evolucao que permite alternar perfis
no Emissor Web (préximo topico deste guia), o acesso pelo GOV.BR passou a ser possivel para

todos os contribuintes, nao apenas para o MEI.
a. Niveis de Acesso GOV.BR aceitos pelo Emissor Web

Serdo aceitos os niveis prata e ouro do GOV.BR para acesso ao Emissor Web da NFS-e por
pessoa fisica. O nivel bronze foi considerado insuficiente para os padroes minimos de

seguranga exigidos pelo sistema.

Importante observar que a forma de acesso ao emissor Web via login e senha também é
possivel para todos os prestadores/fornecedores (para a criagdo da senha de acesso, o
cadastramento, “Fazer primeiro acesso”, continuara sendo necessario), sendo o GOV.BR apenas
mais uma opgdo de acesso a ser oferecida (sem a necessidade de cadastramento prévio no Emissor
Web).

Ndo ha qualquer restricdo ao acesso em relagdo a forma utilizada pelo usuario (login e senha,

certificado digital, etc.) desde que tenha os niveis prata ou ouro.
b. Acesso ao GOV.BR

O acesso por meio do GOV.BR ¢ vinculado a pessoa fisica (CPF). Assim, ao realizar o login, a



sessdo sera iniciada no perfil correspondente ao CPF utilizado na autenticacao.

Na pagina inicial, na segdo “Meus Dados”, serdo apresentadas as informagdes cadastrais desse
CPF. Nesse perfil, o usuario podera consultar as notas fiscais recebidas e, caso esteja cadastrado
como contribuinte no Cadastro Nacional de Contribuintes (CNC) de algum municipio, também

podera emitir documentos fiscais em seu préprio nome.

ApOs iniciar a sessdo, caso deseje atuar em nome de uma pessoa juridica, o usuario podera
alternar para o perfil de um CNPJ do qual seja responsavel legal ou para o qual possua procuragao
eletronica valida. Para isso, devera utilizar a funcionalidade de alternancia de perfis descrita no

topico seguinte.
c. Excecao para o MEI

Caso o CPF utilizado no login via GOV.BR seja o responsavel legal por um CNPJ enquadrado
como MEI, o acesso ao Emissor Web sera realizado diretamente no perfil do respectivo CNPJ, e ndo
no perfil da pessoa fisica (CPF). Trata-se de um comportamento especifico para essa situacao,

distinto da regra geral descrita no item “b".

Essa excecdo foi mantida para preservar a experiéncia ja conhecida pelos usuarios MEI. Isso
ocorre porque, até a disponibilizacdo da funcionalidade de alternancia de perfis, o acesso por meio
do GOV.BR era exclusivo para MEIs. Assim, por razdes de continuidade e previsibilidade, optou-se

por manter o mesmo comportamento de acesso ja adotado e esperado por esses usuarios.

Pelo Emissor Web, apds o login (estabelecimento de sessdo), também é possivel alternar

perfis a partir de integragdes com a base CNPJ ou com o Procuragdes Eletronicas.

A gestao de procuracdes eletronicas relacionadas a NFS-e é realizada por meio do Portal de

Servicos da Receita Federal, disponivel em: https://servicos.receitafederal.gov.br/

Foi disponibilizado um servigo especifico para a NFS-e, por meio do qual uma pessoa fisica
(CPF) ou pessoa juridica (CNPJ) pode conceder poderes a outra pessoa fisica ou juridica para atuar

em seu nome nos servigos da NFS-e.

Para cadastrar uma nova procuragdo, o usuario deve acessar o Portal de Servicos e
selecionar a opgdo “Nova Autorizagdo”, conforme imagem abaixo. Em seguida, devera informar o
CPF ou CNPJ do procurador (pessoa que recebera os poderes) e definir o periodo de vigéncia da

autorizagao.


https://servicos.receitafederal.gov.br/

L. 1 Minhas Autonzacées de Acesso

Minhas Autorizagoes de Acesso

Consulte nas abas abaixo as autorizagdes de acesso que vocé concedeu e recebeu de outras pessoas. Para conceder novas autorizagdes, pressione o

botdo + Nova Autorizagéo.

Apés informar os dados do procurador e a vigéncia da procuragdo, o usuario devera
selecionar o servico especifico da NFS-e na relacao de servigos disponiveis, conforme demonstrado

na imagem a seguir. Concluida a selegdo, basta confirmar e assinar eletronicamente a autorizagao.

Selecionar Servigcos x

Q. NFS-e

NFS-e - Nota Fiscal de Servigos Eletronica
Cod. 00233

e ) D)
(  Cancelar | Confirmar
- /

Uma vez concedida a procuracgdo, o procurador podera atuar em nome do outorgante
(pessoa que concedeu os poderes) nos limites da autorizacao concedida. Entre as funcionalidades
disponiveis estdo:

e Utilizar os servicos da NFS-e por meio das integracdes via API (emissdo e
distribuicdo), conforme previsto na documentacao técnica;

e Acessar o Emissor Web da NFS-e em nome do outorgante.

11.1.2.  Integragdo com a Base CNPJ

O sistema permite a alternancia entre perfis de acesso com base nos vinculos existentes no

cadastro do CNPJ perante a Receita Federal do Brasil.
As seguintes situagdes sdao permitidas:

e Responsavel Legal para Pessoa Juridica: quando o CPF utilizado no acesso estiver
cadastrado como Responsavel Legal de uma empresa, o usuario podera alternar sua
sessdo para o CNPJ dessa empresa, passando a operar em nome da pessoa juridica;

e Pessoa Juridica para outra Pessoa Juridica com a mesma raiz de CNPJ:
guando houver empresas vinculadas a mesma raiz de CNPJ (os 8 primeiros digitos do
CNPJ), o perfil de uma empresa podera ser alternado para o perfil de outra empresa
pertencente ao mesmo grupo empresarial, observadas as permissdes e os vinculos

cadastrais existentes.



Exemplo: Supondo que o usuario acesse o sistema com um CPF cadastrado como

Responsavel Legal da empresa 12.345.678/0001-90, ele podera:

e Alternar do perfil da pessoa fisica (CPF) para o perfil da empresa
12.345.678/0001-90;

e Caso existam outros estabelecimentos ou empresas com a mesma raiz de
CNPJ, como 12.345.678/0002-70 ou 12.345.678/0003-50, podera alternar entre

esses perfis diretamente pelo sistema.

Importante: a disponibilidade dos perfis para alternancia depende dos vinculos cadastrais

existentes no cadastro do CNPJ e das permissoes identificadas pelo sistema no momento do acesso.

Apés realizar o login no Emissor Nacional da NFS-e por uma das formas de autenticagao
disponiveis (Login e Senha, Certificado Digital ou GOV.BR), as informacdes do usuario serdo
exibidas no canto superior direito da tela, conforme ilustrado abaixo (também foi incluido um timer

regressivo com a informacdo do tempo restante da sessao que foi estabelecida).

o i cpr: I

Para acessar a funcionalidade de representacdo, clique na seta localizada a direita da
identificacdo do usuario. Em seguida, selecione a opgdo "Procuracdo/Representacdo” no menu de

perfil, conforme demonstrado na imagem abaixo.

I
o crr: I

Meu perfil:

Procuracédo/Representacéo

emitidas nos altimos 30 dias

Configuracoes

, Servicos Favoritos
Até o momento nenhuma NF &

Sair com seguranga

Ao selecionar a opgado "Procuracdo/Representacdo”, sera exibida a seguinte janela:



PROCURAGAO/REPRESENTAGAO

Representar:

Se vocé possui autorizagdo para utilizar o Sistema Nacional da NFS-e em nome de outra pessoa fisica ou juridica
(através de procuracdo eletronica ou representagao legal), informe abaixo o CPF ou CNPJ e clique em “Representar”.

Informe o CPF/CNPJ que deseja representar: *

®] Representar

Represemagées recentes:
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I

&E o044

No campo destacado em vermelho, o procurador ou representante devera informar o CPF

ou CNPJ da pessoa fisica ou juridica que deseja representar, observadas as regras de autorizagao
descritas nos topicos Procuragdo Eletronica e Integracdo com a Base CNPJ. Apds informar o
CPF/CNPJ que deseja representar, clique no botdo "Representar".

O sistema também disponibiliza o quadro "Representagoes Recentes", destacado em verde
na imagem acima. Nesse quadro sdao exibidas as representacdes anteriormente realizadas pelo
usuario. Para acessar novamente uma dessas representagles, basta clicar no icone de seta
localizado a direita do respectivo registro, sem a necessidade de informar novamente o CPF ou
CNPJ.

Caso o CPF ou CNPJ informado ndo possua vinculo de representacdo valido de acordo com
as regras descritas nos tdpicos Procuracdo Eletronica e Integracdo com a Base CNPJ, o sistema

exibird uma mensagem de erro semelhante a apresentada abaixo:



PROCURAGAQ/REPRESENTAGAO

N3o foi encontrada procuragio para o CPF/CNPJ 9o

Representar:

Se vocé possui autorizagio para utilizar o Sistema Nacional da NFS-e em nome de outra pessoa fisica ou juridica
(através de procuragdo eletronica ou representacéo legal), informe abaixo o CPF ou CNPJ e clique em "Representar”.

Informe o CPF/CNPJ que deseja representar: *

oo

®] Representar

Representagbes recentes:
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Quando a representacdo for validada com sucesso, o sistema realizard automaticamente a
alteracao do perfil ativo.

No canto superior direito da tela serdo exibidos:

o o nome e o CPF ou CNPJ da pessoa fisica ou juridica representada;

. a identificacdo do procurador ou representante que esta realizando o acesso;

. um aviso em destaque informando que o usuario estad atuando em nome de terceiros.
NF&E PORTAL CONTRIBUINTE ) 5 8 & : __
~ | o0 marame o sevai 19:43 |
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A partir desse momento, o procurador ou representante podera utilizar as funcionalidades
disponiveis no Emissor Nacional da NFS-e em nome da pessoa fisica ou juridica representada,

observadas as autorizacdes e os limites definidos para a representacao.

OBSERVAGAO: De forma analoga ao Emissor Web, também serd possivel acessar as APIs
de Emissdao (https://sefin.nfse.gov.br/SefinNacional/docs/index#operation/NFSe_Post) e de
Distribuicdo (https://adn.nfse.gov.br/contribuintes/docs/index.html#tag/DistribuicaoContribuinte)
com base no servico NFS-e criado no Procuragdes Eletrénicas ou nas integracdes com a base
cadastral CNPJ. As validacOes se darao a partir do certificado digital utilizado nas conexdes com as

APIs e as assinaturas dos emitentes dos documentos.



